GOVERNO DO

COMPANHIA 1
DE SANEAMENTO
DO PARA 4

RESOLUCAO DE DIRETORIA RD N° 009/2025
16/10/2025

Dispde sobre o fluxo processual de
pagamento de diarias e de despesas com
fundo de suprimento da COSANPA.

A DIRETORIA COLEGIADA DA COMPANHIA DE SANEAMENTO DO PARA
(COSANPA). no uso de suas atribui¢gdes conferidas pelo Estatuto Social da Companhia:

CONSIDERANDO a urgéncia na ado¢do de medidas de racionalizagdo dos recursos
financeiros para o equilibrio das contas da COSANPA, primando pela eficiéncia na gestio
e no interesse publico:

CONSIDERANDO a necessidade de ser disciplinada o fluxo processual de pagamento de
diarias e de despesas com fundo de suprimento da COSANPA, de forma a propiciar maior
alinhamento estratégico com os objetivos organizacionais:

CONSIDERANDO a deliberagdo do Conselho de Administragdo da COSANPA., na 9*
reunido ordinaria realizada no dia 07 de outubro de 2025, aprovando por unanimidade a
proposta da Diretoria de Gestdo de Logistica, atinente ao fluxo processual de pagamento de
diarias e de despesas com fundo de suprimento da COSANPA.

RESOLVE:

Art. 1° Tornar obrigatoria a adogdo do Fluxo Processual de Pagamento de Didrias e do Fluxo
Processual de Despesas com Fundo de Suprimento na COSANPA, dispostos nos Anexos |
ell:

Art. 2° Revoga-se todas as disposig¢des em contrario a esta Resolugéo.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na presente data.

Belém-PA., 16 de outubro de 2025.

JOSE DILSON MELO DE  Assinado de forma digital por JOSE

SOUZA DILSON MELO DE SOUZA
JUNIOR:42662729287

JUNIOR:42662729287 Dados: 2025.10.16 11:18:50 -03'00

JOSE DILSON MELO DE SOUZA JUNIOR
Diretor Presidente
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ANEXO 1

Fluxo Processual de Pagamento de Diarias

Etapa 1 — Unidade solicitante (origem do processo)
As unidades encaminham as solicitagdes de diarias as Diretorias, que, por sua vez, analisam e
despacham o pedido com o Presidente.
Etapa 2 — Presidéncia
A Presidéncia recebe a demanda e delibera quanto a execugdo da despesa.
o Decisiio A — Deliberagdo da Presidéncia
Opgdo A1 — Aprovagdo: seguir para a Assisténcia de Planejamento e Gestdo (APG).
e Opgdo A2 — Nio aprovagdo: devolugdo do processo a area demandante para arquivamento ou
diligéncias.
Etapa 3 — APG (emissdo do empenho)
A APG emite o empenho, conforme a autorizagdo da Presidéncia e dotagdo orgamentéria
disponivel, encaminha o processo ao Controle Interno (CI) e junta os documentos gerados.
Etapa4 —Cl
O CI realiza a analise inicial do processo de pagamento de diarias.
o Decisio B— Analise inicial
e Opgdo Bl — Aprovagdo: seguir para a Diretoria Financeira e de Mercado (DFM) para liquidagédo
€ pagamento.
e Opgdo B2 — Nio aprovagdo: devolugdo do processo a APG ou a Unidade/Diretoria do(a)
solicitante para diligéncias.
Etapa 5 — DF (liquidagio e pagamento)
¢ Liquidagdo da despesa (emissdo da Autorizagdo de Pagamento — AP).
e Emissdo da Ordem Bancaria (OB).
¢ Movimentagdo de recursos da conta bancéria da Cia. para a conta do(a) solicitante.
e Devolugdo do processo ao CI, com anexagiio dos documentos gerados na fase de liquidagdo e
pagamento.
Etapa 6 — CI (conformidade do pagamento)
o Decisio C — Analise de conformidade do pagamento pelo CI
e Opgio C1 — Regular: encaminhar a Unidade/Diretoria do solicitante, em caso de regularidade do
pagamento, para a devida prestagdo de contas da utilizagdo do recurso financeiro.
e Opgdo C2 — Irregular: devolugdo do processo para a realizacdo de diligéncias, se necessario.
quanto a documentagdo gerada nos sistemas pela DFM, atinente a liquidacdo e ao pagamento,
retornando ao Cl para reanalise.

Etapa 7 — Unidade/Diretoria (prestacio de contas pelo solicitante)
Presta contas com a documentagdio comprobatdria e retorna o processo para o Cl para a
conformidade final.
Etapa 8 — CI (conformidade final)
Ap0s a aprovagao do CI, o processo € encaminhado para a DFM para a baixa da prestagdo de contas ¢
arquivamento.
o Decisdio D — Conformidade do pagamento.
e Opgio D1: Regular — emiss@o de certiddo de conformidade final ¢ segue para DFM para a baixa
de presta¢@o de contas
e  Opgdo D2: Irregular — diligéncias/retorno a area demandante para corre¢do — reenvio ao Cl.
Etapa 9 — DFM (baixa e arquivamento)
Realiza a baixa de prestagdo de contas e arquiva processo.
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ANEXO 11

Fluxo Processual de Despesas com Fundo de Suprimento

Etapa 1 — Origem da demanda

As unidades encaminham para as Diretorias, a que estdo subordinadas a solicitagdo, que analisam
e despacham com o Presidente.

Obs.: Normas e procedimentos da Diretoria Financeira e de Mercado, previamente, define valores
e quais unidades deverdo receber fundo de suprimento.
Etapa 2 — Presidéncia

A Presidéncia recebe a demanda e autoriza/ndo autoriza a execugdo da despesa.

o Decisdao A — Deliberagdo da Presidéncia

e Opcdo Al: Aprovagao — seguir para APG.

e  Opcdo A2: Nido aprovagdo — devolugdo do processo a area demandante.

Etapa 3 — APG (emissio do empenho)

APG realiza a emiss@o do empenho conforme a aprovagdo da Presidéncia, e encaminha para o
Controle Interno (CI) para a analise inicial do processo.
Etapa 4 — CI (anilise inicial)

Ap0s analise tramita o processo para a Diretoria Financeira e de Mercado (DFM) para prosseguimento

da despesa ou retorna a Unidade/Diretoria solicitante para diligéncias.
o Decisio B— Analise processual
e Opcdo Bl: Regular — Encaminha para a DFM no caso de regularidade no pagamento.
e Opgdo B2: Irregular — Diligéncias, se necessario quanto a documentag@o gerada inicialmente, e
posterior reandlise apos cumprimento de diligéncias.
Etapa 5§ — DFM (liquidaciio e pagamento da despesa)
Liquidagdo da despesa.
Disponibilidade de recursos: Autorizagdo de Pagamento (AP).
Emissdo da Ordem Bancaria.
Saque ou alimentagdo de recursos no cartdo corporativo por meio do sistema bancario.
Devolugéo do processo para o Cl com a juntada de documentos gerados.
Etapa 6 — CI (analise processual)
Verificagdo de conformidade de pagamento.
o Decisio C — Conformidade do pagamento.
e Opgdo Cl: Regular — Encaminha para a Unidade/Diretoria requisitante no caso de regularidade
no pagamento, para a devida prestagao de contas.
e Opgdo C2: Irregular — Cumprimento de diligéncias pela DFM, se necessario, quanto a
documentagdo gerada sobre o pagamento no sistema (demais relatorios referentes a alimentagao
de saldo no cartdo corporativo, se for o caso), para a reanalise.
Etapa 7— Unidade/Diretoria (prestacio de contas pelo solicitante)

Presta contas com a documentagdo comprobatoria e retorna o processo para o Cl para a
conformidade final.
Etapa 8 — CI (conformidade final)

Apos a aprovagio do Cl, o processo é encaminhado para a DFM para a baixa da prestagdo de contas e

arquivamento.

o Decisio D — Conformidade do pagamento.

e Opgdo DI1: Regular — emissdo de certiddo de conformidade final e segue para DFM para a baixa
de prestagdo de contas

e  Opgdo D2: Irregular — diligéncias/retorno a area demandante para corregdo — reenvio ao CI.

Etapa 9 — DFM (baixa e arquivamento)
Realiza a baixa de prestag@o de contas e arquiva processo.
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