GOVERNO DO

COMPANHIA ‘
DE SANEAMENTO ‘ PARA
CISANPA,/ DO PARA 7

Data da abertura: 17/10/2023 as 09h

A O o
PREGAO ELETRONICO N2 047/2023 no sitio https://www.gov.br/compras

Objeto:

Contratacido de empresa especializada em presta¢dao de servico continuo de gestao de documentagdo para os
servigos continuados de organizagdao, aplicagdo do PCTTD, expurgo de documentos, digitalizacdo, certificacao
digital, transporte, arquivamento, conservagao, catalogacao, licenga e uso de software em gestdo documental,
indexacdo, consulta de imagens, armazenamento temporario, consulta de documentos fisicos e guarda do acervo
documental da companhia de saneamento do Para, conforme Termo de Referéncia n2 43/2023 -
UEBL/USSA/DPL (ANEXO | DO EDITAL)

Valor Estimado (RS)
SIGILOSO ATE A ABERTURA DO CERTAME
Registro de Pre¢o? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicacao
NAO NAO TERMO DE CONTRATO MENOR PRECO (LOTE UNICO)

DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA SECAO 9 DO DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

EDITAL)
Requisitos basicos: - Qualquer outra documentagdo exigida em diligéncia para
- Sicaf; esclarecer duvidas nas documentagdes habilitatérias.
- Prova de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas; -Qualquer outro documento solicitado no Termo de Referéncia
- Prova de regularidade com a Fazenda Nacional; N2 43/2023 - UEBL/USSA/DPL (ANEXO | DO EDITAL)

- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo — FGTS;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal;

- Certidao negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial;

- Balango Patrimonial e DRE apresentados na forma da
lei;

- Patrimonio Liquido igual ou superior a 10% do valor
da contratacao;

- Atestado de Capacidade Técnica;

- Registro da empresa (sede) na Junta Comercial do
Estado;

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Cota ME/EPP? Exige Amostra/Dem.? MODO DE DISPUTA

NAO NAO NAO Aberto

Prazo para envio da proposta/documentacio de habilitagdo

Encaminhado exclusivamente via sistema até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, conforme
art. 26 do Decreto Federal 10.024 de 28 de outubro de 2019.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacgoes

Até 10/10/2023 para o endereco cpl@cosanpa.pa.gov.br | Até 11/10/2023 para o endereco cpl@cosanpa.pa.gov.br

Observagoes Gerais UASG - COSANPA
925802
1
O (91) 3202-8404 cosanpa
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br f cosanpa

Av. Magalh3es Barata, 1201
Sdo Bras - CEP: 66060-901
Belém — Pard

¥ cosanpaoficial
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EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 047/2023 — COSANPA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO DE
GESTAO DE DOCUMENTAGCAO PARA OS SERVICOS CONTINUADOS DE ORGANIZAGAO,
APLICACAO DO PCTTD, EXPURGO DE DOCUMENTOS, DIGITALIZAGAO, CERTIFICACAO DIGITAL,
TRANSPORTE, ARQUIVAMENTO, CONSERVAGCAO, CATALOGAGAO, LICENCA E USO DE SOFTWARE
EM GESTAO DOCUMENTAL, INDEXACAO, CONSULTA DE IMAGENS, ARMAZENAMENTO
TEMPORARIO, CONSULTA DE DOCUMENTOS FiSICOS E GUARDA DO ACERVO DOCUMENTAL DA
COMPANHIA DE SANEAMENTO DO PARA, CONFORME TERMO DE REFERENCIA N2 43/2023 -
UEBL/USSA/DPL (ANEXO | DO EDITAL)

Encaminhamento das Propostas Comerciais: A partir da divulgacao do Edital até a data de
abertura da Sessao.

Sessdo de Abertura: A partir das 09:00 h do dia 17/10/2023(horario oficial de Brasilia/DF)
Local da Sessao: https://www.gov.br/compras

Tipo de Licitagio: MENOR PRECO (LOTE UNICO)

Modo de Disputa: Aberto

Edital disponivel nos sites: Podera ser obtido no site https://www.cosanpa.pa.gov.br,
WWW.compraspara.pa.gov.br e www.gov.br/compras

Informagoes: Na Coordenadoria de Processos Licitatérios — CPL/COSANPA, pelo e-mail:
cpl@cosanpa.pa.gov.br ou nos sites: WWW.compraspara.pa.gov.br,
https://www.cosanpa.pa.gov.br ou www.gov.br/compras.
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A COMPANHIA DE SANEAMENTO DO PARA — COSANPA, representada por seu Presidente José
Fernando de Mendong¢a Gomes Junior, torna publico para ciéncia dos interessados que, através de
seu Pregoeiro Marcelo Aguiar de Oliveira Costa, designado pela Portaria de n? 2315/2023,
realizard o certame licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PRECO (LOTE
UNICO); que serd regida pelos termos estabelecidos neste Edital e seus anexos, nos termos da Lei
n2 13.303/2016, do Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos da COSANPA - RILC; da Lei n2
10.520/2002 (Lei do Pregdo); Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019 (Regulamenta o
pregdo, na forma eletronica, para aquisicdo de bens e servigos comuns, e da outras providéncias);
da Lei Complementar n2 123/2006 (Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte); da Lei Estadual n? 8.417/2016 (Estatuto da Microempresa e EPP); do Decreto
Estadual n? 2.121/2018 (Normas gerais de licitacGes e contratos da empresa publica, da sociedade
de economia mista e de suas subsidiarias, no dambito do Estado do Para);Decreto n2 534/2020
Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregao, na forma eletronica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos comuns, no ambito da Administra¢do Publica Estadual, e altera o Decreto
Estadual n2 2.168 (Institui o Sistema de Cotacdo Eletrénica de Precos no ambito da Administracdo
Publica Direta e Indireta do Poder Executivo Estadual e da outras providéncias);Lei n? 12.846/2013
(Lei Anticorrupgao) e do Cédigo Civil Brasileiro, conforme condi¢bes estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da Internet, plataforma
Compras Governamentais, mediante condi¢des de seguranga - criptografia e autenticacdo — em
todas as suas fases.

1.2. Os trabalhos serdao conduzidos por servidor da Companhia de Saneamento do Para -

COSANPA, credenciado na func¢ao de pregoeiro, mediante a inser¢ao e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para os sistemas de compras eletrénicas utilizadas pela Administracdo
Direta e Indireta, disponivel no Portal Eletronico de Compras Governamentais, no endereco
www.gov.br/compras.

2. OBJETO

2.1. Esta licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada em prestacdo de
servico continuo de gestdo de documentacdo para os servigos continuados de organizacgao,
aplicacdo do PCTTD, expurgo de documentos, digitalizacdo, certificacdo digital, transporte,
arquivamento, conservacdo, catalogacao, licenca e uso de software em gestdo documental,
indexacdo, consulta de imagens, armazenamento temporario, consulta de documentos fisicos e
guarda do acervo documental da companhia de saneamento do Para, conforme termo de
referéncia n? 43/2023 — UEBL/USSA/DPL (ANEXO | DO EDITAL)

3. DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. 4.5.75137.6400.10000.3510.40.322170 - ARQUIVO SERVICOS TECNICOS
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3.2. O valor do orgamento previamente estimado para o fornecimento do objeto deste edital sera
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboragdo das propostas.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacado
dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Estadual, no sitio
https://www.gov.br/compras , por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de

Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a este Pregao.

4.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras sua proposta e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.5. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar por
todas as transagdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

4.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a altera¢do dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

4.7. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacdo.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar da presente licitagcdo qualquer pessoa natural ou juridica legalmente
estabelecida no Pais e que atendam as exigéncias deste Edital e seus anexos.

5.2. N3o serd admitida a participagdo de licitantes que:

a) Se enquadrem em um ou mais impedimentos do artigo 38 da Lei Federal n? 13.303/2016;

b) Estejam constituidos sob a forma de consércio ou que sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

c) Com registro de inidoneidade no SICAF;

d) Com registro no Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa;

e) Empresas em processo de faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugdo ou
liquidagao;

f) Empresas em recuperacao judicial salvo, se apresentarem certidao emitida pelo juizo

competente, afirmando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente, conforme
Acérdio n? 1201/2020 - TCU;
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g) Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

h) Que possuam em seu contrato social, estatuto social ou documento equivalente, finalidade ou
objetivo incompativel com o objeto deste certame;

i) Cooperativa de mao de obra, conforme Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério
Publico do Trabalho e a Uniao;

j) Consdrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo.

5.3. Para os fins desta licitacdo, os impedimentos referidos neste Edital serdo verificados perante o
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP) e outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicdo para consulta, conforme o caso.

5.4. Como condicdo para participacao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo
préprio do Sistema Eletronico Compras Governamentais, relativo as seguintes declaracdes:

5.5. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos. 42 a 49;

5.6. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

5.7. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006, mesmo que seja
microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.8. Que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como de
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;

5.9. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

5.10. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

5.11. Que a proposta foi elaborada de forma independente;

5.12. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicdo Federal;

5.13. Que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 1991.

5.14. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o licitante as
sancOes previstas em lei e neste Edital.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA
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6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

6.2. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

6.5. O licitante deverd apresentar a proposta de precos de forma detalhada bem como valores
unitdrios e totais, descrevendo A ESPECIFICACAO DOS SERVICOS OFERTADOS, conforme a
especificacdo técnica constante no termo de referéncia Anexo |, deste edital.

6.6. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.10. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao, sob pena de
desclassificacdo do certame.

6.11. O licitante devera declarar, para cada item, em campo préprio do sistema COMPRAS
GOVERNAMENTAIS, se o produto ofertado é manufaturado nacional beneficiado por um dos
critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de Referéncia.

6.12. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas estaduais, quando participarem de licitacGes publicas.

6.13. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a fiscalizacdo do Tribunal de Contas do Estado do Para e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre preco na
execuc¢ao do contrato.

6.14. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data da abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

6.15. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste Edital,
ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

6.16. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, desde que estejam no prazo de validade, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.
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6.17. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacao de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43,§12da LCn? 123, de 2006.

6.18. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.19. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

6.20. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

6.21. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6.22. Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO
(LOTE UNICO)

6.23. O preco proposto devera contemplar todos os encargos (obriga¢des sociais, impostos,

taxas, etc.) e despesas necessarias a entrega do objeto da licitagdo.

6.24. Se a proposta/lance de menor valor ndo for aceitdvel, ou se a empresa desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua
compatibilidade e a habilitacido do participante, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta/lance que atenda o Edital.

6.25. O licitante podera participar desta licitagdo por intermédio de sua matriz ou filial, desde que
cumpra as condicdes exigidas para habilitacdo e credenciamento, em relacdo ao estabelecimento
com o qual pretenda participar do certame.

6.26. O CNPJ do estabelecimento que participar do certame, matriz ou filial, devera ser o mesmo a
constar na Minuta de Contrato a ser firmado com a COSANPA e nas Notas Fiscais/Faturas emitidas,
guanto a aquisicdo dos materiais contratados. Dessa forma, ndo sera admitida a emissao de Notas
Fiscais/Faturas com CNPJ de estabelecimento diverso daquele participante da licitagdo.
6.27.Havendo discordancia entre as especificacbes deste objeto descritas no COMPRAS
GOVERNAMENTAIS, e nas especificacbes constantes do Anexo | — Termo de Referéncia,
prevalecerdo as ultimas.

6.28. No campo de “descricgdio detalhada do objeto ofertado” do sistema
https://www.gov.br/compras , o licitante, obrigatoriamente devera descrever a sintese do objeto

ofertado, ndo sendo aceitavel como descricdo apenas o uso da expressdo “conforme o Edital” ou

expressoes similares.

6.29. E vedado ao licitante qualquer tipo de identificacio quando do registro de sua proposta de

precos no sistema Compras Governamentais, inclusive a indicacdo de marca e fabricante no

campo “descricdo detalhada do objeto ofertado” (quando for o caso), sob pena de desclassificacdo

no certame. A marca e fabricante devem ser indicados em campo préoprio no sistema do

https://www.gov.br/compras .
7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
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7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d8 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis ou ndo apresentem as especificacoes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.3. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.4. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.5. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

7.6. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

7.7. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.8. O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO (LOTE UNICO), sob pena de desclassificagdo.
7.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.10. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.11. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndao podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.12. A etapa de lances da sessdao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

7.13. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

7.14. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.15. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo
publica de lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

7.16. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser registrada em campo préprio do
sistema.

7.17. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.18. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.19. O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO (LOTE UNICO), conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.20. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que transcorrerd
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periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
gual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.21. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.22. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, e no
art. 82 da Lei Estadual n© 8.417, de 2016.

7.23. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de MENOR PRECO
(LOTE UNICO) serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.24. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
05 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para
tanto.

7.25. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

7.26. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor
oferta.

7.27. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate serd aplicado exclusivamente entre as propostas que
fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

7.28. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 55, incisos de | a IV, da Lei n? 13.303/16, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente:

Art. 55. Em caso de empate entre 2 (duas) propostas, serdo utilizados, na ordem em que se
encontram enumerados, os seguintes critérios de desempate:

I - disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta fechada, em
ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

Il - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema objetivo de
avaliacdo instituido;

Il - os critérios estabelecidos no art. 30 da Lei no 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no § 20 do
art. 32 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV - sorteio.

7.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para
gue seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas
neste Edital.

7.30. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.
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7.31. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie
a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for
o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados, conforme a solicitacdo do pregoeiro no ato da sessdo, sendo os
originais ou copias autenticadas por meio de cartdrio competente, enviados para o endereco
constante no rodapé do edital, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis contados do encerramento
da Sessao.

7.32. Se a documentacgdo de habilitacdo enviada no sistema estiver devidamente autenticada,
ndo serd necessdrio o envio via correios.

7.33. A COSANPA ndo aceitard qualquer cobranca posterior de quaisquer encargos financeiros
adicionais, salvo se criados apds a data de abertura desta licitacdo, desde que observem os
requisitos e critérios relativos aos procedimentos de reequilibrio econémico-financeiro da
contratacao, conforme definido neste Edital, seus anexos e no RILC da COSANPA.

7.34. Apds a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao mdéximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao
preco maximo fixado (Acérddo n2 1455/2018 — TCU — Plenario), ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

8.3. Serd desclassificada a proposta que apresentarpreco final manifestamente inexequivel.

8.4. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita;

8.5. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.6. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitagdo da proposta.

8.7. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
8.8. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacbes pertinentes, a exemplo de catdlogos, folhetos ou
propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados
pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

8.9. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente,
poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

8.10. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.
10
O (91) 3202-8404 cosanpa
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br f cosanpa

Av. Magalh3es Barata, 1201
S&o Bras - CEP: 66060-901
Belém — Para

¥ cosanpaoficial


mailto:palloma.bastos@cosanpa.pa.gov.br

COMPANHIA GOVERNO Dc‘>
DE SANEAMENTO ‘ PARA
COSANPA,/ DO PARA y

8.11. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e
45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagao do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
9.1.1. SICAF;

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibiciao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

9.1.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor/pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.4. A tentativa de burla serda verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.5. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.6. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

9.1.7. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.1.8. Caso atendidas as condices de participacdo, a habilitacdo dos licitantes serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relacdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econ6mica financeira e habilitacdo técnica,
conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.1.9. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 03,
de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverd atender as condicBes exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.1.10.E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacdo da proposta, a respectiva documentacdo atualizada.

9.1.11. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdGo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certidbes feita pelo Preqoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(des) vdlida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.

9.1.12. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacdao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagao.
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9.1.13. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.

9.1.14. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.1.15. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.1.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.1.17. Ressalvado o disposto no item 5.12, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.2. Habilitagao juridica:

9.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.2.2. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.3. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.4. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva _sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.2.5. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

9.2.6. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;
9.2.7. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 1971;

9.2.8. No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n. 7.775, de 2012.

9.2.9. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.2.10.No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

9.2.11.0s documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva;

9.2.12.Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, quando se tratar de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, com procurador residente domiciliado no Pais,
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conforme Paragrafo Unico do artigo 16 do Decreto n. 3.555/2000, e ato de registro ou autorizacio
para funcionamento, expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

9.3. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
9.3.4. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual(se a sede da empresa estiver situada no
Estado do Para, a regularidade serd comprovada por meio de duas certiddes: tributdria e ndo
tributaria), e Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

9.3.5. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.6. Caso o licitante detentor do MENOR PRECO(LOTE UNICO) seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagdo exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao,
sob pena de inabilitagao.

9.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira.

9.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial expedida pelo distribuidor da sede da
Pessoa Juridica;

9.4.2. Balang¢o Patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado hd mais de 3 (trés)meses da data de apresentacdo da proposta;

9.4.3. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, ndo serd exigido da licitante
gualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, a apresentacdo de balanco
patrimonial do ultimo exercicio financeiro. (Art. 32 do Decreto n2 8.538, de 2015);

9.4.4. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.4.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.
9.4.6. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contdbil-financeira, conforme disp&e o artigo 112 da Lei n? 5.764, de 1971, ou de uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

9.4.7. A proponente devera comprovar que possui capital minimo ou patriménio liquido no valor
de 10% (dez por cento) da oferta apresentada, devendo a comprovagao ser feita relativamente a
data de sua apresentacdo, na forma da lei, admitida a atualizacdo para esta data através de indices
oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses, para demonstrar sua boa situacdo
financeira.
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9.4.9. No caso de empresas constituidas no exercicio em curso deverao apresentar copia do
balanco de abertura ou cdpia do livro diario contendo o balango de abertura, inclusive com os
termos de abertura e encerramento;

9.5. Qualificagdao Técnica

9.5.1. Atestado de Capacidade Técnica, demonstrando o fornecimento dos materiais, emitido por
entidade publica ou privado, que comprove a aptiddao para desempenho dos servicos, objeto do
presente certame, sendo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidade e prazos com o
termo de referéncia;

9.5.2. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacdo do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio.

9.5.3. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ndo serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.5.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.5.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

9.5.6. A existéncia de restricdao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.5.7. A declaracdo do vencedor acontecerda no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.

9.5.8. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, ap6s a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

9.5.9. A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizacao.

9.5.10. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessado, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.
9.5.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdao, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.5.12. O licitante provisoriamente vencedor em um lote, que estiver concorrendo em outro lote,
ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
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exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das san¢des cabiveis.

9.5.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO CONTRATO

10.1. Serd firmado contrato com a empresa licitante vencedora, estando as obrigacdes assumidas
vinculadas a Proposta, aos lances, ao Edital e as legislacdes pertinentes.

10.2. A Administracdo da COSANPA convocard a adjudicatdria, por escrito ou por e-mail, para
assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocacgao;
10.3. A Contratada manterd, durante toda a execucdo do Contrato, as condicGes de habilitacdo e
qualificagdo que lhe foram exigidas na licitagao.

10.4. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o instrumento contratual, dentro do
prazo e condi¢cOes estabelecidos, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

10.4.1. Ocorrendo o previsto neste subitem, é facultado a COSANPA, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para negociacdo e possivel adjudicacdo ou revogar a
licitagao.

10.5. O foro do contrato serda o da Comarca de Belém, Estado do Para.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista do licitante, se
for o caso, serd concedido o prazo de no minimo de 20 (vinte) minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is)
decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n3o o recurso,
fundamentadamente.

11.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condicbes de admissibilidade do recurso.

11.4. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de 03 (trés) dias
para apresentar as razbes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.5. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.6. Decididos os recursos, a autoridade competente fard a adjudicacdo do objeto ao licitante
vencedor e homologard o procedimento licitatério.

11.7. O acompanhamento dos resultados, recursos e atas pertinentes a este certame poderdo ser
consultados no endereco https://www.gov.br/compras , que serd atualizado a cada nova etapa
constante no Edital.

11.8. Os recursos manifestamente protelatérios estardo passiveis de sangdes administrativas nos
termos da Lei n2 10.520/2002 demais legisla¢des que disciplinam a matéria.

11.9. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
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12.2. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizacdo
da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.3. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao
comprovara regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n?2 123/2006.
Nessas hipoteses,serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

12.4. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

12.5. A convocagao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail ou qualquer outra
forma de comunicacdo profissional, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.6. A convocacao feita por e-mail ou qualquer outra forma de comunicacdo profissional dar-se-a
de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

13.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail cpl@cosanpa.pa.gov.br
e cosanpacpl@gmail.com ou por peticdo dirigida e protocolada no enderego no constante no
rodapé do instrumento convocatodrio.

13.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

13.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢cdo do certame.
13.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

13.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contados da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do edital e seus anexos.

13.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

13.8. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacdo.

13.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

14.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos
recursos apresentados.

14.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatério.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

15.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n3do haja comunicagdo
em contrdrio, pelo Pregoeiro.

15.3. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia de inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario.

15.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia — DF.

15.5. O licitante serd responsdvel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

15.6. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

15.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

15.8. O hordrio de recebimento e protocolizacdo de documentos na COSANPA é das 08:00 as
12:00 h e das 13:00 as 17:00 horas. Maiores informacdes pelo telefone (91) 3202-8404.

15.9. A homologacado do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacgao.

15.10. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.11. Os licitantes assumem todos os custos de preparac¢do e apresentacao de suas propostas e a
Administracao ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatério.

15.12. O licitante devera observar a politica de integridade disponivel na sitio da COSANPA, no
item INSTITUCIONAL (Codigo de Conduta de Integridade), conforme recomendagao constante no
art. 32, inciso V, combinado com art. 92, todos da Lei n? 13.303/2016.

15.13. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

15.14. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

15.15. Os litigios decorrentes deste procedimento licitatério serdo dirimidos no foro da cidade de
Belém/PA, pela Justica Estadual.

15.16. Fazem partes integrantes e indivisiveis do presente Edital os anexos abaixo:

15.16.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

15.16.2. Apéndice |- Mapa de riscos

15.16.3. Apéndice II- Acordo de Nivel de servigo (SLA)

15.16.4. Anexo |l — Minuta do contrato

Belém/PA, 02 de Outubro de 2023.

Marcelo Aguiar de Oliveira Costa
Pregoeiro
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PREGAO ELETRONICO 047/2023
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA N° 43/2023 - UEBL/USSA/DPL, PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICO CONTINUO DE GESTAO DE
DOCUMENTACAO PARA OS SERVICOS CONTINUADOS DE
ORGANIZACAO, APLICACAO DO PCTID, EXPURGO DE
DOCUMENTOS, DIGITALIZACAO, CERTIFICACAO DIGITAL,
TRANSPORTE, ARQUIVAMENTO, CONSERVACAO,
CATALOGACAO, LICENCA E USO DE SOFTWARE EM
GESTAO DOCUMENTAL,INDEXACAO, CONSULTA DE
IMAGENS, ARMAZENAMENTO TEMPORARIO, CONSULTA
DE DOCUMENTOS FiSICOS E GUARDA DO ACERVO
DOCUMENTAL DA COMPANHIA DE SANEAMENTO DO
PARA.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de Empresa Especializada em
prestacdo de servico continuo de gestio de documentacdo para os servicos continuados de
organizacao, aplicacdo do Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade Documental —
PCTTD, expurgo de documentos, digitalizagdo, certificacao digital, transporte, arquivamento,
conservagao, catalogacdo, licenca e uso de software em Gestdo Documental, indexacao,
consulta de imagem, armazenamento temporario, consulta de documentos fisicos e a guarda
continuada de acervo documental da Companhia de Saneamento do Parda, conforme
disposicoes deste instrumento.

!\)

Item

OBJETO

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS — GESTAO DOCUMENTAL (LOTE UNICO)

2

Elaboracdo de Projeto de Gestdo e Revisdo
Estratégica de documentos (com definicdo de
taxonomia, forma detratamento para cada tipo
de documento, elaboracdo de tabela de
temporalidade documental, mapeamento de
fluxos documentais, atribuicdes de tarefas aos
usuarios com  definicdes e conclusdes).

Transporte inicial do acervo legado da COSANPA
para a empresa CONTRATADA (minimo 600
caixas 20 kg por viagem).

Execucdo do Plano de Trabalho envolvendo a
higienizacdo, a ftriagem, a organizacdo, a
separacdo, a rotulagem e a aplicacdo da tabela de
temporalidade.

Servico de Guarda (Custodia) de todo acervo
documental atual e do crescimento estimado,

O (91) 3202-8404
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br

Av.

Magalhdes Barata, 1201

S3o Bras - CEP: 66060-901
Belém — Para

ITEM UNICO
Valor Valor
Unidade | Unitario Ng::'al ﬁ tl?i;l Total
RS ' RS
Projeto 1 1
Viagem 8 8
Caixa 4 5
Arquivo 13.200 13.200
Cdd 4400  52.800
Papelao
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compreendendo, o fornecimento de caixas de 20kg
papeldo reforcado de 20kg (Quantidade
Estimada).

Licenca de software de  gerenciamento
eletrénico de documentos — GED, funcionamento

5  'WEB, com acesso ilimitado de usuarioe perfil de| Licenca 1 12
acesso diferenciado, Licenca de software para
auditorias de documentos até 10 (dez) regras

6 Armaze~nan'1e¥1to digital, por medicdo, de GB 125 GB 1.5TB
ocupacdo digital que suporte até 1,5 TB

7 | Digitalizacdo dos documentos por face Imagem | 366.667 | 4.400.000

8 | Certificacdo Digital Arquivo 125.000 | 1.500.000
Consulta a documentos por caixa arquivo| Caixa

2 (Quantidade Estimada). Arquivo 220 6.500

o . 5 .

10 Trgnsporte Norma}l Ate 60 processos ou ate 2 Can;a 550 6.600
caixas prazo de até 4 dias Arquivo

1 Transporte Expresso/Urgente - Até 20 processos| Caixa 10 120
ou até 2 Caixas. Prazo de até 1 dia Arquivo -

12 Servico de Expurgo Documental (Quantidade Caixa 150 1.800

Estimada). Arquivo

3. JUSTIFICATIVA

3.1. E dever da administracio publica a gestio documental, sob a correta armazenagem em
arquivos apropriados, para conservacao e protecdo dos documentos, conforme disposto nos
Artigos 1° ao 6° da Lei federal 8.159 de 08 de janeiro de 1991, que trata da politica nacional de
arquivos publicos e privados:

“Art. 1° - E dever do Poder Piiblico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como
elementos de prova e informagdo.

Art. 29 - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por oérgdos piiblicos, instituicées de cardater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacgdo ou a natureza dos documentos.

Art. 3°- Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operagoes técnicas referentes
a sua producdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a
sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

Art. 4°- Todos tém direito a receber dos érgdos piiblicos informagdes de seu interesse particular ou de
interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei,
sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujos sigilo seja imprescindivel a seguranc¢a da
sociedade e do Estado, bem como a inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da
imagem das pessodas.

Art. 5°- A Administragdo Publica franqueara a consulta aos documentos piiblicos na_forma desta Lei.
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Art. 6°- Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da violagdo
do sigilo, sem prejuizo das ac¢des penal, civil e administrativa. ”

Desta forma, pela Companhia de Saneamento do Para ndo possuir em sua Sede atualmente o
espaco fisico necessario e adequado para guardar os documentos administrativos e judiciais e
havendo uma excessiva quantidade de massa documental sem triagem e conservacao, torna-se
necessario contratar empresa especializada para guarda e custodia do referido acervo.

Tendo em vista ser uma contrata¢do de servico continuo, a prestacao deste servi¢co por empresa
especializada e com espacos projetados para este fim, torna a gestdo eficaz, gerando seguranca

Os arquivos ficardo acondicionados em condi¢oes adequadas e sob constante controle
biologico contra fungos, bactérias e pragas.

3.2.
3.3.
na guarda de informacdes.
3.4.
35

As empresas especializadas em guarda e custodia de documentos possuem profissionais
capacitados e instrumentos de gerenciamento eficazes, utilizando métodos adequados para a
guarda e a organizacdo de acervos, aléem disto, utilizam Sistema Informatizado proprio que
permite rastrear todos os documentos armazenados.

4. DESCRICAO DO OBJETO

4.1. A quantidade e a descricao detalhada dos servicos estdo especificadas na tabela no item 2.
ITEM DESCRICAO DO
SERVICO
Item 1 A CONTRATADA devera elaborar um Projeto de Gestdo da Informacdo no qual

Elaboracdo de Projeto de Gestdo e
Revisdo Estratégica de documentos
(com definicdo de taxonomia, forma
de tratamento para cada tipo de
documento, elaboracdo de tabela de
temporalidade documental,
mapeamento de fluxos documentais,
atribuicdes de tarefas aos usuarios

com definicOes e conclusdes).

arquivologia com registro no conselho competente assim.
INo Projeto de Gestdo da informacdo devera existir obrigatoriamente:
Os departamentos e setores que fardo parte dos trabalhos e a sua abrangéncia;

Os responsaveis envolvidos e as atribuicdes de cada um;

Os tipos documentais integrantes do acervo da COSANPA;
A metodologia padrdo a ser usada na Organizacdo para cada tipo documental;
[Padrao a ser usado nas etapas da Digitalizacao e certificacéo;

O Plano de Classificacdo documental para o Software de Gerenciamento
[Eletronico deDocumentos - GED;

Disseminacdo dos documentos: definicdo dos setores da COSANPA

que deverdo ter acesso as informacdes, como e quando e seus niveis de
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serdo formalizadas e documentadas as técnicas e metodologias a serem adotados
na implantacdo do sistema de Gestdo da Informacdo adaptado as necessidades da

instituicdo e devera ser acompanhado por profissional de biblioteconomia e/ou
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permissao;

Disponibilizacdo do manual do software GED:

Capacitacdo dos usudrios para entendimento do projeto de gestdo documentale

da utilizacdo do software de gerenciamento eletrénico de documentos — GED.

IPara elaboracdo do Projeto de Gestdo Documental deverdo ser consideradasas

recomendacOes e orientacdes existentes na resolucdo n® 31 do CONARQ de

28 de abril de 2010 e as recomendac¢des de critérios de avaliacio dedocumentos

de arquivo contidas na NBR — 10.519 da ABNT.

A CONTRATADA deverd executar a organizacdo dos tipos documentais
conforme metodologia prevista no Projeto de Gestdo Documental elaborado, para
[proporcionar preservacdo, organizacdo, tornando a recuperacdo e disseminacdo

da informacdo mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:

Inventario, higienizacdo e triagem dos tipos documentais conforme critérios

definidos no Projeto de Gestao Documental;

Ordenacdo dos tipos documentais em sequéncia logica pré-definida no Projeto de

Gestdo Documental;

[Elaboracdo de indice dos lotes documentais no Software de gerenciamento

eletronico de documentos;

[Reformulacdo da disposicéo fisica do arquivo corrente da CONTRATANTE, de
acordo com a metodologia apresentada no Projeto de Gestdo Documental e
estrutura disponivel (caixas arquivo, pastas, estantes e outros);

Item 02

Transporte inicial do acervo legado
da COSANPA para a empresa
CONTRATADA (minimo 600 caixas

20kg por viagem).

INo que tange a transferéncia dos Arquivos, referente a documentacdo legado da
ICOSANPA, compreendera o translado da documentagdo para o local indicado
pela CONTRATADA, o qual se dard em veiculo apropriado e compativel para o
servico, devendo observar os prazos previstos pelo projeto de gestdo de

idocumentos.

Serdo transferidos, por viagem, lotes de no minimo, 600 caixas de 20kg, a
contratada devera usar caminhdo tipo bal, com intuito de proteger a
documentacdo contra as interpéries climaticas e de se evitar extravios, as pessoas

responsaveis pela coleta deverdo estar devidamente uniformizadas, com EPI’s

(bota e colete protetor de coluna), e, portando identificacdo da
21
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CONTRATADA.

Item 03 Este servico contempla a Triagem, classificacdo, separacdo e rotulagem

N tratamento técnico da documentacdo). A organizacdo de documentos consiste
Execucdo do Plano de Trabalho ( g40) g ¢

e . na verificacdo do conteudo das caixas atualmente existentes da COSANPA.
envolvendo a higienizacdo, a triagem,

. . retirando cada documento la armazenado e analisando os dados de cada um
a organizacdo, a separacdo, a

. deles. Essa etapa também engloba os servicos de higienizacdo, disposicdo e
rotulagem e a aplicacdo da tabela de P & ¢ & i, PRI

. arquivamento dos documentos em lotes, acondicionando-os em suporte
temporalidade.

adequado de acordo com a natureza de cada um deles e a aplicacdo da tabela

de temporalidade e enviando relatorio para a Comissdo Permanente de Avaliacdo
Documental da COSANPA.
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Item 04

Servico de Guarda (Custddia) de todo

acervo documental atual e do

crescimento estimado, compreendendo,
o fornecimento de caixas de papeldo

reforcado de 20kg.

Custddia dos documentos fisicos, permanentemente ou até a conclusio
de seus prazos de “vida util”, nos termos da Tabela de Temporalidade a
ser definida pela COSANPA em conjunto com a empresa contratada.

'Volume estimado em 4.400 caixas de 20kg.

Item 05

Licenca de software de gerenciamento
eletronico de documentos GED,
WEB,

ilimitado de usudrioe perfil de acesso

funcionamento com  acesso
diferenciado, Licenca de software para
auditorias de documentos até 10 (dez)

regras

Considerando que o atendimento & demanda em questio exige a aplicacdo
pratica e conjugada de diversas técnicas, produtos e servicos de Gestdo de
Documentos e Informacdo, € imprescindivel a utilizacdo de um software
web que gerencie em uma unica plataforma todos os servicos a serem
implantados. O Software devera ser parametrizado em estrita observancia
as definicdes contidas no diagndstico realizado, e executar todas as
funcionalidades necessarias aos servicos, como descrito no edital e seus
anexos. O software deverd ter garantia de funcionamento em 99.5% de
todo o periodo de vigéncia do contrato. No caso de paralisacdo temporaria
de acesso ao sistema via internet, a contratada devera possuir plano de
contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacdo
para envio das solicitacdes. Os modulos devem estar disponiveis via

internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

Item 6

Armazenamento digital, por medicao, de
ocupacdo digital que suporte até 1,5 TB

O software devera ter capacidade em seu servidor para ocupacdo de no
minimo 1,5 TB em ocupac¢do de imagens hospedadas e gerenciadas

atraves do Software da CONTRATADA.

Item 07

Digitalizacdo dos documentos por face

Servico especializado de Digitalizacdo e Indexacao

documental incluindo profissionais mais scanners de alta resolucdo de
producdo apto a realizar 2000 paginas por dia, sendo materiais
necessarios para a Digitalizacdo custeado pela empresa CONTRATADA

tais como: mesas,cadeiras, equipamentos de TL, entre outros.

IA CONTRATADA devera realizar a digitalizacdo documental conforme
critérios presentes no Projeto de Gestdo Documental elaborado, incluindo

as etapas de preparacdo dos documentos, digitalizacdo, tratamento das
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imagens, controle dequalidade, indexacdo de documentos e migracédo das
imagens e dados para o Software GED.
A digitalizacdo dos documentos devera ser operacionalizada, nas

instalagoes da CONTRATADA;
O item sera executado em conformidade com as especificacdes abaixo:

Preparacdo de documentos: extracdo de grampos, clipes e outros corpos
estranhos;

Raspagem de residuos existentes nos documentos, tais como cola de
blocagem, que possam prejudicar a digitalizacdo do documento. Contudo,
tal atividade devera ser realizada sempre preservando a integridade do

documento;

Coloracdo: Colorido;

Resolucdo: 300dpi;

Controle de qualidade das imagens: checagem dos resultados obtidos na
etapade digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem
capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos
digitalizados;

Captura das imagens: permite o descarte de imagens indesejaveis, tais
como paginas separadoras e versos em branco, além da insercdo e

atualizacdo de paginas nos documentos integrantes do lote em avaliacio;

[Formato do Arquivo de imagem: PDF/A;
O processo de digitalizacdo devera conter scanners de alto desempenho

decaptura. A resolucdo devera ser adequada para eventual execucdo de

OCR.

Limpeza de ruidos nas imagens;

[Eliminacdo de bordas; Alinhamento de imagens;

[Eliminacdo de paginas em branco;

[Eliminacdo de paginas em duplicidade;

Conferéncia para prevencdo de omissdo de digitalizacdo de paginas. A

unidade de cobranca sera por imagem/ pagina A4 translada.
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Importacdo das imagens digitalizadas para repositério do software de
gerenciamento eletrénico de documentos — GED

Item 08

Certificacdo Digital

A aplicacdo da Certificacdo digital devera ser realizada dentro do
sistema de Gestdo Documental em que as imagens deverdo ser
disponibilizadas para a comissdo de avaliacdo de documentos, a
comissdo da COSANPA fard a aprovacdo e a CONTRATADA aplicara

a certificacdo digital nos arquivos conforme o decreto 10.278/2020.

Item 09

Consulta a documentos por caixa arquivo

Solicitacdo/consulta via software de gerenciamento eletrénico de
documentos — GED dos documentos fisicos caixa/pasta ou processo por

parte da COSANPA sob custédia na CONTRATADA.

Item 10

Transporte Normal - Até 60 processos ou
até 2 caixas prazo de até 4 dias

Transporte/remessa normal (até 24 horas uteis). Da COSANPA para a
empresa CONTRATADA/ da empresa CONTRATADA para COSANPA

No minimo 60 caixas arquivos por viagem. O servico de transporte
documental (frete) em veiculo tipo bau, consistird na remessa da
documentacdo do local utilizado pela CONTRATADA para a execucdo
dos servicos para a sede da COSANPA, mediante prévia solicitacdo, e 0
traslado inverso, ou seja, o retorno da documentacdo ao local de
armazenamento. O referido translado da caixa ou documento sera
promovido pela propria CONTRATADA, devendo suportar os custos

decorrentes desse transporte.

Item 11

Transporte Expresso/Urgente - Até 20
processos ou até 2 Caixas. Prazo de até 1
dia

Transporte/remessa Urgente (até 12 horas uteis). Da COSANPA para a
empresa CONTRATADA/ da empresa CONTRATADA para COSANPA

No minimo 20 caixas arquivos por viagem.

O servico de transporte documental (frete) em veiculo bau, consistira na
remessa da documentagdo do local utilizado pela CONTRATADA para
a execucdo dos servicos para a sede da COSANPA, mediante prévia
solicitacdo, e o traslado inverso, ou seja, o retorno da documentacdo ao
local de armazenamento. O referido translado da caixa ou documento
sera promovido pela propria CONTRATADA, devendo suportar os

custos decorrentes desse transporte.
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Item 12

Servico de Expurgo Documental

[Expurgo de documentos (descarte), durante o processo de aplicacdo da

PCTTD

Destruicdo segura e definitiva de documentos prescritos assegurando a
impossibilidade de recuperacdo de informacdes neles contidos.

Serdo expurgados os documentos que tenham sido considerados
inserviveis.

A caducidade dos documentos sera apontada em relatorio validado pela
Comissao de Avaliacdo de Documentos da COSANPA de acordo com a

tabela que sera criada nesse projeto.
O Fluxo para o expurgo devera seguir:

A empresa CONTRADA disponibilizara Bibliotecario/Arquivologista
para que possa analisar junto com a Comissdo Permanente de Avaliacdo
os Documentos que poderdo ser descartados, apds separados, a Comissao
encaminhara relatério para plendria para aprovacdo, e em seguida, a

Empresa CONTRATADA realizard os descartes dos documentos e

emissdo de relatério que comprovem quais foram descartados.

4.2. Este servico € considerado comum, por possuir caracteristicas usuais de mercado, quanto

P 1

a guarda continuada e custodia de documentos, bem como movimenta¢ao e manutencdo
dos documentos nos arquivos, resultando na igualdade para concorréncia na contratacao
do objeto.

Por se tratar de servi¢o continuo, sua execucao nao podera ser interrompida, desta forma,
no contrato devera constar clausula para renovacdo. Evitaremos, assim, transtornos
quanto ao atendimento da demanda de solicitagdes dos interessados sejam eles servidores
do 6rgao ou o publico em geral.

DA DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera prestar servicos continuado em arquivologia, elaborag¢do do
Plano de Classificacdo e Tabelas de Temporalidade Documental — PCTTD dos processos
administrativos e judiciais da Companhia de Saneamento do Para, aplicar o diagnostico
situacional, identificar os documentos prescritos conforme PCTTD, realizar o servigo de
organizacdo, higienizacdo, digitalizacdo e certificacdo digital conforme decreto
10278/2020, protecdo, preservacdo, coleta, armazenagem, transporte, movimentacao de
documentos, indexacdo dos processos e pastas, licenca e uso de software em Gestao
Documental, consulta de imagem, armazenamento digital, consulta de documentos fisicos
e a guarda continuada de acervo documental mantendo os em perfeitas condigdes,
garantindo a integridade dos mesmos e guarda de documentos correntes, intermediarios e
permanentes fisicos, do arquivo geral da Unidade Executiva de Biblioteca e Arquivos -
UEBL da Companhia de Saneamento do Para.
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5.2. Qualquer processo de busca/consulta de documentos sera realizado pela
CONTRATADA, no local da guarda, sendo que qualquer caixa a ser retirada, devera
ocorrer mediante protocolo, assim como sua posterior entrega apos consulta.

5.3. A CONTRATADA devera atender as leis em vigor quanto a gestdo e preservacao
documental e descartar, seletivamente e com prévia autorizacao, da Comissao Central de
Avaliagdo formada pela CONTRATADA e CONTRATANTE, documentos que ja

cumpriram a sua temporalidade.

5.4. A CONTRATADA devera disponibilizar a Companhia de Saneamento do Para, sem onus
adicional, na data da emissdo das faturas, o histérico dos servigos prestados que estdo
incididos na nota fiscal.

5.5. A periodicidade para entrega ou coleta de documentos sera de acordo com as
necessidades da Companhia de Saneamento do Para.

5.6. Os quantitativos de servicos estimados nesse termo de referéncia que ndo forem
utilizados ao longo do contrato, nao poderdo ser cobrados e ndo serdo pagos pela
Companhia de Saneamento do Para.

5.7. A CONTRATADA devera armazenar as caixas-arquivo em galpao destinado para este
fim, no perimetro urbano de Belém/PA com mobilidrio e equipamentos adequados ao
suporte arquivistico, de forma a garantir a preservacao e integridade dos documentos.

5.8. Ao término do contrato de prestacao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia, ou
na hipotese de sua rescisdo, a CONTRATADA devera efetuar a transferéncia de todo o
acervo armazenado nas suas instalacdes, integralmente em até 30 (trinta) dias corridos a
contar do término da vigéncia contratual. A CONTRATADA deverad disponibilizar
também relatorio e arquivo eletronico em formato txt, csv, xIs e pdf contendo todos os
documentos sob sua custodia devidamente discriminados e classificados por caixas de
modo que permita a conferéncia pela Companhia de Saneamento do Para.

5.9. Em caso de rescisdo contratual, a CONTRATADA disponibilizara banco de dados dos
arquivos e documentos de acordo com as especificagdes para exporta¢do exigidas pela
CONTRATANTE.

5.10. O custo da transferéncia, no caso de rescisdo contratual, sera de responsabilidade de
quem deu causa a rescisao.

5.11. A movimentacdo ou transferéncia do acervo, no todo ou em parte, por solicitacdo da
CONTRATADA, s0 podera ocorrer com expressa autorizacdo da Companhia de
Saneamento do Pard e ndo implicara em onus adicional a CONTRATANTE.

5.12. A CONTRATADA devera fornecer as etiquetas para cadastro e identificacdo de novos
documentos que serdo enviados para arquivo, assim como sistema informatizado de
controle/ enderecamento/ gestao de documentos/ arquivo.

5.13. A CONTRATADA podera utilizar caixas proprias, desde que as medidas destas atendam
as especificadas nesse termo de referéncia.
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ESPECIFICACOES TECNICAS

As especificagdes técnicas aqui solicitadas, visam garantir a qualidade minima para a
prestacdo de servigos discriminadas neste termo de referéncia, e deverdo ser
apresentadas pelos licitantes no momento da habilitacdo.

Apresentacdo de 01 (um), ou mais, atestado (s) de capacidade técnica, exclusivamente
em nome da licitante, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, neste
ultimo caso com firma reconhecida em cartorio, que comprovem a execucao dos
servicos dos itens 1 ao 10 que prestaram ou prestam servicos no minimo de 50% dos
quantitativos. A aptiddo para desempenho de atividade pertinentes em caracteristicas e
quantidades com o objeto deste Pregao.

No caso de atestados emitidos por empresa de iniciativa privada, ndo serdo considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
proponente ou em participacao consorciada.

Considerando que insetos, tracas e roedores podem danificar os documentos arquivados,
a CONTRATADA devera apresentar documento valido/vigente que comprove o servigo
de controle de pragas em conformidade com as normas definidas pela empresa
competente.

A CONTRATADA devera apresentar atestado de vistoria do corpo de bombeiros
(AVCB) valido, quanto as instalacdes ao fim que se destina, bem como as questoes de
seguranga.

A CONTRATADA devera apresentar comprovacdo que as atividades exigidas nesse
Termo de Referéncia fazem parte das suas atividades no seu Contrato Social
devidamente registrado no Junta Comercial e do seu Alvara de Localizacdo e
Funcionamento emitido por 6rgaos competentes no Estado da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera apresentar o certificado de inscricdo no Conselho Regional
de Biblioteconomia — CRB 2* Regidao, do Estado do Para ou do curso de
arquivologia/biblioteconomia, para responder como responsavel técnico da Contratada,
0 socio que comprove seu vinculo por meio de contrato social/estatuto social; o
administrador ou o diretor devidamente investido; o empregado registrado em CTPS e o
prestador de servicos com contrato formal firmado com a proponente/licitante ou
declaracdo de compromisso de vinculacao contratual futura para atender ao contrato.

Declaracao da Licitante, indicando o quadro de pessoal técnico, adequado e disponivel
para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como a qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica, assinada pelo representante legal da Licitante.
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6.9 O quadro de pessoal a que se refere o subitem anterior devera contar com, no minimo:

a) 01 (um) profissional com formacdo superior na area de Biblioteconomia com diploma
reconhecido pelo Ministério da Educacdo, OU, 01 (um) profissional com formacdo superior na
area de Arquivologia com diploma reconhecido pelo Ministério da Educacio;

b) 01 (um) profissional com formacado superior na area de Tecnologia da Informacao com diploma
reconhecido pelo Ministério da Educagao;

6.10 A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica do profissional de nivel

superior elencado nos subitens acima, em nome do mesmo, por execucdo de servicos de
caracteristicas semelhantes ao do objeto da presente licitacdo, o atestado devera ser expedido
por empresas de direito publico e/ou privado, ndo serdo aceitos atestados emitidos por empresas
pertencentes ao mesmo grupo empresarial da licitante.

6.11 A licitante devera apresentar, no ato da habilitacdo, documentacdo que comprove o
vinculo empregaticio dos profissionais elencados.

6.12 Comprovar que o local destinado ao armazenamento do acervo devera estar na regido
metropolitana, num raio maximo de 30 km de Belém, Estado do Para, devidamente com
de seguro predial, sendo necessario o envio da Apolice.

6.13 A Contratada devera designar profissional habilitado para realizar vistoria técnica
obrigatoria nos locais indicados pela COSANPA para implementacdo e execugdo do
Plano de Gestdao Arquivistica de Documentos Publicos para o Desenvolvimento da
Informacao em até 02 (dois) dias uteis antes da realizacdo do certame. Ao concluir a
visita, na qual conhecera o local, condi¢des fisicas, ambientais e estrutura do predio, nos
termos para aplicacdo dos servicos em Gestdo Documental. Onde serdo realizados os
servicos, recebera a DECLARACAO DE VISITA TECNICA emitido pelo profissional
credenciado da empresa licitante deve possuir conhecimento das caracteristicas técnicas
dos servicos a serem executados. A visita técnica devera ser agendada com
antecedéncia, por meio de interlocucdo com a Geréncia Executiva de Biblioteca e
Arquivos da COSANPA.

6.14 Teste de conformidade (prova de conceito — Sistema GED e Local de Armazenamento

Fisico)

6.14.1 Apos a etapa de lances, o Licitante classificado provisoriamente em primeiro
lugar sera convocado, em até¢ 5 (cinco) dias, para realizacdo da prova de
conceito dos requisitos funcionais (amostra) para verificacdo prévia da
adequacdo técnica do produto pela licitante, a fim de assegurar a eficacia da
contratacao e a execuc¢ao plena do objeto contratual;

6.14.2 O Teste de conformidade do Sistema GED devera ocorrer presencialmente na
sede da COSANPA, localizada Av. Magalhdes Barata, n°® 1201 em horario
previamente agendado pelo Pregoeiro, ou ainda remotamente, desde que
comprovadamente ndo haja prejuizo para analise do material, e, teste de
conformidade do Local de Armazenamento da CONTRATANTE, ocorrera in
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loco;

Os demais licitantes serdo formalmente comunicados, via chat disponibilizado
no site Comprasnet, do local, data e hora designados, para comparecimento, se
assim desejarem, de apenas um fiscal para acompanhar o Teste de
Conformidade, ficando vedada a realizagao de perguntas por esses;

Apenas os membros da Equipe Técnica de Avaliagdo poderdo fazer perguntas
ou solicitar esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o mesmo
estiver demonstrando o requisito; O Teste de Conformidade devera demonstrar
que estdo prontos e plenamente funcionais, os Sistemas descritos neste
instrumento, e atender, pelo menos, 90% de cada um dos modulos, em relagdo
as rotinas especificadas. E quanto, a estrutura do local de Armazenamento,
devera comprovar estar apto a executar a prestagao dos servicos;

Nao podera ser cobrado nenhum custo adicional ou de customizagdo para a
disponibilizacdo de todas as funcionalidades descritas nos modulos dos
Sistemas;

A deliberacdo quanto a conformidade ou ndo do requisito sera anunciada pela
Equipe Técnica de Avaliacao, tdo logo o licitante encerre sua demonstragao;

Apods 0 anuncio previsto no item anterior, o Pregoeiro e a Equipe Técnica de
Avaliacao passardo a palavra aos fiscais, que poderdo contestar e questionar o
cumprimento do requisito, dando nova oportunidade ao licitante de refazer sua
demonstracdo na tentativa de comprovar o atendimento do requisito
questionado, ou mesmo reconhecer o ndo atendimento;

Encerrada a segunda tentativa de demonstra¢do de atendimento, o Pregoeiro
(a), apos ouvir a Equipe Técnica de Avaliacdo, dara a deliberacao final quanto
ao atendimento ou ndao do requisito, quando ndo mais serdao possiveis
contestacdes, exceto em fase recursal;

As eventuais objecdes feitas serdo registradas em ata;

Encerrado o Teste de conformidade, a Equipe Técnica de Avaliacdo, apos
reunir-se, tera até 01 (um) dia util para informar ao Pregoeiro o resultado de
classifica¢@o ou nao;

No caso de classificacdo do licitante, o Pregoeiro dara prosseguimento ao
certame passando para a fase de habilitacao;

No caso de desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocard a proxima
classificada na fase de lances para a realizacao do teste de conformidade;

Da reunido lavrar-se-a4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro (a),
pela Equipe Técnica de Avalia¢do e pelos licitantes presentes. Podera constar,
ainda, as assinaturas da equipe de apoio.
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Nao poderao ser subcontratados os servigos discriminados neste termo de referéncia.

Licen¢a De Software De Gerenciamento De Documentos — GED, o licitante devera
comprovar que possui qualificacao técnica para manuten¢ao e modificacao dos sistemas
ofertados através de escolaridade de corpo técnico, documentacao similar e certificacao
da plataforma do software.

O Software deve estar adequado a Lei Geral de Protecdo de Dados, de modo a evitar
qualquer tipo de vazamento de informagdes, com a devida certificacao de protecdo de
dados.

Comprovar por meio de atestado de capacidade técnica que prestou ou presta servicos
de assessoria e implementacao de processos tecnologicos voltados a parametrizagao de
Sistemas que gerem processos, fluxo de atividades e acompanhamento de tarefas) em
orgdos publicos na esfera Estadual, Federal e privado além de promog¢do de capacitacao
aos usuarios para o uso do sistema.

Para aprovacao e qualificacdo técnica do sistema GED e seus respectivos modulos, sera
necessaria a apresentacao de folder contendo todas as funcionalidades e informacdes
pertinentes, além disso, sera realizada uma prova de conceito (POC) para fazer a
verificacao e validacdo de todos topicos e itens relacionados ao software exigido neste
referencial técnico.

Documentos apresentados para a habilitacdo técnica devem ser originais ou copia
autenticada.

Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de
tal forma que ndo possam ser entendidos.

A Licitante vencedora devera disponibilizar todas as informacgdes necessarias a
comprovacao da legitimidade do Atestado de Capacidade Técnica solicitado.

7 TRANSFERENCIA ORDENADA DO ACERVO ARQUIVISTICO PARA O DEPOSITO

DA CONTRATADA

7.1 A transferéncia consiste no transporte do acervo documental dos locais de guarda atuais
do acervo da CONTRATANTE ou dos seus clientes para incorpora¢do do acervo
documental nas novas dependéncias, pela CONTRATADA, obedecendo aos seguintes
requisitos basicos:

7.2 Serao formados lotes, de acordo com a capacidade de cada veiculo utilizado pela
CONTRATADA, para a realizacdo da transferéncia, onde as caixas deverdo ser
identificadas e numeradas com as informa¢des minimas necessarias.

7.3  Os veiculos de transporte deverdo ser fechados (tipo bal) movimentando o minimo de
600 caixas conforme a tabela do item 4;

O (91) 3202-8404 cosanpa
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br f cosanpa

Av. Magalh3es Barata, 1201
S&o Bras - CEP: 66060-901

Belém — Para

31

W cosanpaoficial


mailto:palloma.bastos@cosanpa.pa.gov.br

7.4

7.6

17

7.8

7.9

7.10

Tl

7.12

COMPANHIA GOVERNO DO
DE SANEAMENTO ‘ \
C0SANPA/ DO PARA »

As caixas arquivo deverdo ser organizadas e empilhadas, com o auxilio de folhas de
papeldo entre cada nivel da pilha, de forma a ndo danificar as caixas durante o
transporte; ou acondicionadas em embalagens proprias e adequadas para o transporte;

As listas de saida deverdo ser assinadas pelo representante da CONTRATADA e por
servidor indicado pela CONTRATANTE:;

Os documentos transferidos, que possuam alguma ordenagao, deverao ser armazenados,
com a identificacdo da caixa arquivo e com a elaboracao de uma lista de equivaléncia,
que indicara a correspondéncia entre o novo endere¢o e o mapa de localizagao existente
nos respectivos arquivos de origem;

Todas as atividades de transferéncia deverao ser supervisionadas e acompanhadas por
representante da CONTRATANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranga fisica ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

A qualquer momento os representantes da CONTRATANTE poderdao indagar sobre
qualquer procedimento de transferéncia que ndo atenda aos requisitos definidos nesse
Termo de Referéncia;

A transferéncia inicial obedecera ao cronograma a ser definido em conjunto pelas
partes, em ateé 10 (dez) dias apos a assinatura do Contrato, o qual devera ser estritamente
cumprido pela CONTRATADA, tendo em vista a necessidade de planejamento prévio e
a estrutura empregada na transferéncia do acervo;

As transferéncias por demanda de acervo consistem nas retiradas de caixas das
dependéncias da CONTRATANTE para as instalagdes da CONTRATADA com a
finalidade de incorpora-las ao volume custodiado, incluindo todos os procedimentos e
fornecimentos de insumos necessarios (caixas, lacres, etiquetas, etc.) pela
CONTRATADA;

O agendamento prévio para a coleta das caixas devera ser realizado pela
CONTRATANTE por meio de comunica¢do formal e deverdo ser registradas através de
Oficio com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis;

A CONTRATADA devera manter, em seu sistema informatizado, o registro de todas as
transferéncias realizadas, com dados de quantitativo, data e horario.

DIAGNOSTICO

No inicio da prestacao dos servicos, a CONTRATADA devera elaborar o Diagndstico
da gestdao dos documentos especificado no item 4, por intermédio dos profissionais
descritos no edital, mediante entrevistas com os futuros usuarios dos servicos e
representantes da CONTRATANTE, analise do acervo e demais pesquisas de campo,
em que serdo evidenciadas as caracteristicas dos arquivos, necessidades dos usuarios e
demais informacdes imprescindiveis a elaboracdo do documento.
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8.2 Com os dados obtidos a partir das entrevistas, pesquisas e levantamentos, € realizado o
planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantacio ordenada,
estruturada e conjugada das Solugdes em Gestdo de Documentos e Informagoes.

8.3 A parametrizacdo do software se dara atraves dos levantamentos realizados nesse
diagnostico.

8.4 No Diagnostico serao formalizados e documentados as técnicas e procedimentos
necessarios a execucao dos servicos, cumprimento das exigéncias editalicias e do
presente termo, de modo que os resultados dos servigos se inter-relacionem na forma de
um unico sistema de gestdo de documentos e informacgdes, que atenda plenamente as
necessidades dos usuarios dos servicos e da CONTRATANTE.

8.5 Sera disponibilizado aos usuarios as partes do diagndstico que lhes digam respeito, para
utilizacdo dos servigos, partes essas que serdo compiladas sob a forma de manual de
operacoes.

8.6 A CONTRATADA fornecera treinamento aos usuarios para utilizacdo dos servicos e
operacao do software de gerenciamento eletronico de documentos.

9. PROTECAO E PRESERVACAO DOS DOCUMENTOS EM PAPEL

9.1 Higienizacao quimica e mecanica: remog¢do de agentes poluentes, fungos, excrementos
de insetos, etc.;

9.2 Limpeza das superficies;

9.3 Desmetaliza¢do (remogao todo e qualquer trago de ferro, cobre e oxidacao);

9.4 Enxerto nas partes faltantes;

9.5 Desmonte, se necessario;

9.6 Novo acondicionamento.

9.7 Guarda e armazenamento do acervo arquivistico.

9.8 O servico de guarda e armazenamento consiste na efetiva guarda, conservagdo e
armazenamento do acervo documental, acondicionados em caixas de papel Kraft com medidas
internas 430mm x 370mm X 244mm e capacidade para 20 Kg, relativas aos documentos
produzidos. incluindo todos os procedimentos e fornecimentos de insumos necessarios (caixas,
lacres, etiquetas, etc.) a perfeita manutencdo do acervo nas dependéncias da CONTRATADA.
9.8.1 A caixa padrdo devera ter a seguinte especificacdo:

a) Caixa de papeldo (kraft) reforcado ondulado;

b)  Capacidade para 20 kg ou 03 (trés) caixas box;

¢)  Caixa identificada com logomarca da empresa CONTRATADA;

d)  Caixa com tampa fixa a caixa, dispensando assim a utilizacdo de fitas adesivas e
outras, sendo que a utilizacdo destas deteriora a caixa através do constante manuseio
aos documentos alocados na mesma;
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Possibilidade da utilizacdo de lacre com cédigo de rastreamento através de
numeracdo (ndo podendo ser lacrado a caixa com fita gomada, fita adesiva, fita kraft

ou similares).

As caixas deverdo ser armazenadas em deposito/local da CONTRATADA,
obedecendo as exigéncias dispostas neste Termo de Referéncia, sendo que
deverdo ser periodicamente pulverizadas para evitar contamina¢ao por tracas
ou cupins.

A CONTRATADA devera exercer rigido controle de armazenamento das
caixas, de maneira a conservar seu perfeito estado de conservacgao e possibilitar
a localizacao das mesmas.

A CONTRATADA devera possuir procedimento e sistema informatizado que
garanta que uma caixa de documentos nao possa ser entregue ou recolhida
erroneamente, sendo que para isto sera obrigatorio ou uso e a leitura do codigo
de toda caixa no momento da entrega ou recolhimento destas, e o protocolo de
entrega seja também impresso no ato da entrega ou recolhimento.

A automacgdo dos procedimentos de coleta, desarquivamento e entrega de
documentos e caixas-arquivo destinam-se a garantir a seguran¢a e integridade do
acervo da CONTRATANTE, prevenindo e alertando, de imediato, o extravio de
documentos e caixas-arquivo da CONTRATANTE ou ainda o arquivamento errado,
impossibilitando ou dificultando a localizacdo desses.

O local destinado ao armazenamento do acervo devera estar situado no
ESTADO da CONTRATANTE, e suas instalagdes deverdo atender no minimo
as seguintes condigdes:

Situada fora de baixadas, distantes de corregos ou igarapés e assemelhados, ao
ar livre ou encanados, e demais condi¢des de riscos de alagamento, correntezas
e inundagodes;

Situada com raio de distancia de no minimo 1 Km da area portuaria.
Conservagao predial periodica, com a realizacdo dos reparos necessarios ao

bom andamento dos servi¢os, de forma a prevenir estado de insalubridade
(infiltracdes, umidade excessiva, etc.);

Realizar o controle integrado de pragas e higienizacao antes de armazenar os
documentos;

As instalagdes hidraulicas e de ar condicionado devem estar em perfeitas
condi¢des e suas instalacdes devem ser aprovadas pelo Corpo de Bombeiros
Militar;

O prédio deve ser seguro, com vedacgao ao acesso de pessoas nao autorizadas as
suas dependéncias;

Possuir monitoramento do ambiente interno e externo por meio de circuito
fechado de televisao (CFTV), que possibilite a filmagem das entradas e saidas
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bem como do ambiente em que estara armazenado o acervo;

9.8.14 Possuir controle biologico por meio de fumigacao, dedetizacdo, desratizacao e
descupinizacdo, realizado mensalmente por empresas especializadas, cujos
custos ficardo inteiramente a cargo da empresa CONTRATADA, sem prejuizo
de outros métodos pertinentes.

9.8.15 Expurgo de documentos

a) A CONTRATADA, mediante autorizacdo expressa da Comissdo Central de Avaliacdo,
devera promover a eliminacdo dos documentos para os quais foi estabelecido esta
destinacdo.

b)  Os documentos deverdo ser eliminados por incineragdo, destruicdo mecénica ou por
outro processo adequado que assegure a sua desintegracao.

¢c) A eliminagdo deve observar a legislacdo pertinente e boas praticas de sustentabilidade
ambiental.

9.8.16 Atendimento de rotinas de consultas e disponibilizacao de documentos

9.8.17 Os documentos deverdo ser entregues ou recolhidos pela CONTRATADA
diretamente na unidade solicitante, ao responsavel devidamente autorizado,
apos prévia solicitacao cadastrada no sistema de gerenciamento eletronico de
documentos. Para esta atividade devera existir protocolos de entrega e
recebimento automatizados e assinados por ambas as partes, de maneira a
formalizar a operacdo, bem como relatorio de movimentacdo documental
extraido do sistema de gestao documental informatizado.

a) A CONTRATADA devera atender a solicitacdo conforme ANEXO II — Acordo de
Nivel de Servicos (SLA).

b) Depois de consultadas, as caixas serdo devolvidas para as instalacdes da
CONTRATADA. A CONTRATADA sera responsavel pelo transporte das caixas
desarquivadas com a finalidade de empréstimo e/ou consulta para as unidades da
CONTRATANTE.

c) Este servico sera cobrado conforme item 2 — Planilha de Precos, de acordo com a
Regido atendida e ndo implicara na reducdo do volume custodiado pela empresa, para
fins de pagamento do servico de guarda e armazenamento do acervo documental.

d) A CONTRATADA devera disponibilizar, em suas dependéncias um ambiente nao
inferior a 30m? (trinta metros quadrados), em area contigua aquela onde estardo sendo
processados os documentos, para alocar uma base de acompanhamento e servigcos de
consulta dos documentos, para uso da CONTRATANTE, disponivel de segunda-feira a
sexta-feira no periodo compreendido entre 08h00 as 17h00. Este ambiente devera contar
com mesa, cadeira e um MICROCOMPUTADOR com acesso a Internet.

9.8.18 Digitalizacdo de documentos e certificacao digital

9.8.18.1 Os procedimentos de digitalizacdo com aplicacao de certificacao digital
deverao ser feitos conforme DECRETO N° 10.278, de marco de 2020.

9.8.18.2 Em situacdo extraordinaria em que a CONTRATANTE venha a precisar
do documento fisico que esta em processo de digitalizagdo, a
CONTRATADA devera retirar o lote da linha de producdo, digitalizar o
documento solicitado e anexa-lo no sistema de gerenciamento eletronico
de documentos, para possibilitar a consulta pelo usuario, ou protocolar e
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devolver a unidade organizacional da CONTRATANTE, conforme o
caso.

Abertura do lote de documentos e conferéncia de seu contetdo,
informando imediatamente a CONTRATANTE a existéncia de eventuais
inconsisténcias identificadas. Preparacdo dos documentos: nessa etapa
serdao realizados o manuseio de cada lote de documentos, para garantir
sua qualidade e ordenacgdo, mediante os seguintes procedimentos:

a) Retirada de clipes, grampos e objetos estranhos;

b) Desfazimento de encadernag¢des, quando for o caso;

c) Higienizacdo dos documentos;

d) Agrupamento dos documentos por titulo documental e em ordem
sequencial correta;

e) Elaboracdo de indices, por lote de documentos, contendo atributos tais
como: descricdo padronizada do titulo documental, departamento de
origem, referéncia do lote de documentos quanto a datas de inicio e fim a
que se referem, sua sequéncia alfabética ou outros parametros de
identificacdo, conforme sua natureza, utilizando-se em média cinco
campos que devem ser indexados com até 40 caracteres, e inserir a
indexag¢do no sistema de gerenciamento eletronico de documentos, de
modo a garantir a facil e imediata rastreabilidade das imagens
digitalizadas;

f) Inser¢io dos indices no sistema de gerenciamento eletronico de
documentos de gerenciamento eletronico de documentos;

g) Apos a preparacdo e indexagdo, os documentos deverdo ser digitalizados
através do modulo do sistema de gerenciamento eletronico de documentos.

h) Requisitos da captura das imagens:

1) Processar documentos nos formatos A3, A4, carta e oficio, em gramaturas
variando de 50 a 180 g/m?;

J) SEGUIR os padrdes técnicos minimos previstos do DECRETO n° 10.278,
de marco de 2020, com objetivo de aplicacdo da certificacdo digital;

k) Durante a etapa de digitalizacdo, deverdo ser utilizados scanners de
producdo até formato A3, com as seguintes caracteristicas minimas, para
garantir a qualidade das imagens:

i.  Tracionamento (alimentac¢do) automatica;

ii.  Digitalizacdo frente e verso no modo alimentador automatico;

iii.  Processamento automatico do arquivo de Imagem, de acordo com
o tipo e tamanho do papel a ser convertido, permitindo a
manutencdo da boa qualidade da imagem do documento, no que
se refere a sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes
que garantam os tamanhos médios dos arquivos em baixos niveis;

iv. Reconhecimento das margens do documento para eliminar areas
que néo facam parte do original em papel;

v. Deskewing: Alinhamento automatico das informacdes existentes
no original. Este recurso é de extrema importancia para a
precisdo de um futuro reconhecimento optico;

vi. Speckle removal: Remocdo de sujeiras (pontos) da imagem,
provendo uma maior compressdo do arquivo e aumentando a
precisdo de uma futura etapa de reconhecimento;

vii. Remocdo de sombras, Deshade;
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viii. Remocdo de linhas horizontais e verticais;

ix. Eliminacdo/limpeza de bordas pretas;

X.  Melhoramento da imagem de zonas previamente definidas;

xi. Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem;

1) O equipamento de captura deverd permitir o descarte de imagens

indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como
a insercdo e atualizacdo de imagens de paginas integrantes do documento
digitalizado, mantida a integridade original dos documentos fisicos e a
ordem cronoldgica dos mesmos;

m)O referenciamento das imagens com os indices gerados podera ser do tipo
manual ou automatico. Devera ser utilizada solucdo tecnologica de
Document Imaging capaz de se adequar aos diferentes tipos de indexacdo e
documentos, a qual devera conter:

n) Controle de acesso aos indexadores;

1. Sistematica para digitagio;

ii.  Definicdo de zonas para separacdo logica dos documentos;
iii.  Definicdo de zonas para identificacdo automatica do formulario;
iv.  Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom.

9.8.19 Controle de Qualidade:

9.8.19.1 O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela
checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos,
avaliando a qualidade de todas as imagens capturadas, bem como a sequéncia e
integridade dos documentos digitalizados verificando:

a) A quantidade de imagens geradas por documento consistindo com o quantitativo de
documentos fisicos do lote. Esta pratica de controle poderd identificar nao
conformidades quanto a falta de versos ou duplicidade de paginas;

b) A qualidade da Indexagdo: Verificar se os documentos foram corretamente indexados
conforme padrdo definido;

¢) A qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

9.8.20 Remontagem e Devolucao de Documentos

9.8.20.1 Ao final do processamento, os lotes de documentos serdo rearquivados no
servi¢o de guarda de documentos, obedecendo-se o sequenciamento definido nas
etapas de preparacdo e indexagao dos mesmos.

9.8.21 Organizacdo, Indexacdo e Arquivamento dos Documentos

9.8.21.1 A CONTRATADA devera executar a organizacdo, indexacdo e guarda dos
documentos conforme metodologia prevista nos Projetos de Gestdo Documental
elaborados, respeitando todas as recomendacdes do CONARQ, para
proporcionar preserva¢ao, organizacao, tornando a recuperacao e disseminagao
da informac¢d@o mais rapida e agil seguindo as atividades descritas:

9.8.21.2 Realizar o tratamento recomendado aos documentos, apds a aprovagao dos
Projetos de Gestdao Documental, de que trata o item 9 deste termo;

9.8.21.3 Inserir a listagem (inventario das caixas) na base de dados do sistema de
gerenciamento eletronico de documentos, fazendo referéncia ao numero da

37
® (91) 3202-8404 cosanpa
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br f cosanpa

Av. Magalh3es Barata, 1201
S&o Bras - CEP: 66060-901
Belém —Para

W cosanpaoficial


mailto:palloma.bastos@cosanpa.pa.gov.br

COMPANHIA GOVERNO DO
DE SANEAMENTO ‘ \
C0SANPA/ DO PARA »

Caixa de acondicionamento destas e a localizacao exata da Caixa no arquivo da
CONTRATADA, para permitir a posterior consulta aos documentos de forma
eficaz e imediata.

9.8.21.4 Durante o processo de coleta e implantacdo dos servi¢os anteriormente descritos,
manter a documentacdo da CONTRATANTE disponivel para consulta,
desarquivamento e posterior arquivamento, ou seja, a CONTRATADA devera
possuir um plano de contingéncia para que nao haja a descontinuidade na
prestacdo dos servicos de gerenciamento da documentacdo as areas da
CONTRATANTE.

9.8.21.5 Na execucao da organizagdo, os documentos devem ser separados conforme
caracteristicas, classificacdo conforme projeto de gestdo documental e
classificacdo de documentos obrigatorias de acordo com as legislagdes vigentes.

9.8.21.6 O servico de Indexacdo consiste na digitacdo dos metadados, com campos
indexadores e tipos de registros conforme definido pelos Projeto de Gestao
Documental de que trata o item 8, realizado pela CONTRATADA e aprovado
pela CONTRATANTE, possibilitando que o usudrio cadastrado pesquise e
localize os seus documentos por registro.

10. SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

10.1 O dano, o extravio ou a destruicio de qualquer documento confiado a guarda e
armazenamento da empresa CONTRATADA implicara na responsabilizacao desta, nos
termos da legislacdo pertinente e vigente.

10.2 Nos casos de danos ou destrui¢do dos documentos da CONTRATANTE, por causa
acidental, sem culpa da CONTRATADA, esta pagara, a titulo de indenizagdo, valor
suficiente para confeccdo de novo documento ou para sua restauracao.

10.3 Cabera a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacdes e
documentos da CONTRATANTE, sob sua guarda e armazenamento conforme a
recomendacdes da LGPD 13.709/2018.

10.4 Em caso de sinistro de qualquer natureza, a CONTRATADA devera comunicar de
imediato a CONTRATANTE o fato e as providéncias adotadas.

11. DA ESTUTURA PARA GUARDA DOCUMENTAL

11.1 As instalacdes fisicas da CONTRATADA deverdo dispor de:
a)  Rotinas e procedimentos de seguranca para evitar incéndios e extravio de documentos na
area de armazenamento da empresa CONTRATADA.
b)  Ambiente seguro e climatizacdo adequada.

) Controle bioldgico através de fumigacdo, dedetizacdo, desratizacdo e descupinizacio,
realizado periodicamente por empresa especializada.

d)  Condigdes de limpeza e higiene adequadas nos ambientes de armazenamento.
e) Instalacdes elétricas e hidraulicas em perfeitas condicdes.
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A CONTRATADA devera dispor de rotina e procedimentos inerentes a manuten¢ao
predial preventiva e corretiva que garantam a perfeita conservacdo das instalagoes.

A érea util minima de 300m2 com pé direito minimo de 6 metros, o local da guarda
devera ser totalmente térrea, as estantes de guarda totalmente de ferro, evitando que
cupins e outras pragas sejam atraidas em virtude de utilizacao de madeira.

O piso ndo pode ser somente de cimento, para evitar que a poeira se acumule e suba
para os documentos armazenados, portanto precisa ser de facil limpeza.

Equipamentos de prevencdo e combate a incéndios em conformidade com o projeto
aprovado pelo corpo de bombeiros.

Pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado.

A CONTRATADA devera dispor de sala exclusiva para consulta, in loco, das caixas
arquivo.

As estantes para acondicionamento do acervo deverao se apresentar 100% de aco

chumbado no chao térreo.

As instalacdes para os arquivos deverdo ser em local servido por vias pavimentadas,
ndo sujeito a alagamentos ou inundagdes, com o controle de temperatura e condi¢des
apropriadas, livre de poeira, umidade e/ou qualquer outra condi¢do que prejudique ou
adultere os documentos armazenados.

12. DO SISTEMA INFORMATIZADO PARA GESTAO DE ARMAZENAGEM EXTERNA

12.1

122

12.3

12.4

12.5

Devera ser disponibilizado licenca de software para gerenciamento eletronico de
documentos do acervo fisico do 6rgao conforme especificado no item 4. Esse sistema
devera funcionar em ambiente WEB, sendo este instalado nos servidores da
CONTRATADA, fora do ambiente computacional da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera, até o prazo de 15 dias apos a assinatura do Contrato, dar
treinamento para capacitar até 4 funcionarios da CONTRATANTE na utilizacdo do
Sistema de gerenciamento de arquivos.

A CONTRATADA devera disponibilizar no sistema perfis de niveis de acesso
diferenciados para os usuarios definidos pela CONTRATANTE.

O sistema devera possuir a funcionalidade de exporta¢do de toda a base de dados em
formato TXT, CSV, XLS E PDF.

Caracteristicas gerais do software e datacenter:

12.5.1 Software De Gerenciamento Eletronico De Documentos (GED)

12.5.1.1 O Projeto de Gestdo Documental devera contemplar a adocdo de um software
(sistema de gerenciamento eletrdnico de documentos), fornecido pela CONTRATADA,
composto por moédulos totalmente integrados, desenvolvidos pelo mesmo fabricante, e que
compartilhem a mesma estrutura de tabelas e banco de dados, sendo desta forma capaz de
gerenciar em uma unica plataforma todos os servicos a serem prestados, e ainda a utilizacdo
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destes por parte dos usuarios, de forma que o relacionamento entre usuarios e
CONTRATADA se faca integralmente por intermédio do software.

12.5.1.2 O software devera ter garantia de funcionamento em 99,5% de todo o periodo de
vigéncia do contrato.

12.5.1.3 Os modulos que compdem o software deverdo ter suas funcionalidades totalmente
integradas.

12.5.1.4 O software devera estar disponivel via internet, 7 (sete) dias por semana, 24 (vinte e
quatro) horas por dia.

12.5.1.5 O software devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (leis, decretos,
portarias federais, e resolucdes do Conselho Nacional de Arquivos -CONARQ) e estd em
conformidade com a lei da liberdade econdémica 13.874/2019 e o decreto 10.278/2020 no
que tange o processo de digitalizacdo de documentos.

12.5.1.6 O software devera permitir a aplicacdo da tabela de classificacdo documental
conforme leis, decretos, portarias federais e de resolucdes do Conselho Nacional de
Arquivos — CONARQ.

12.5.1.7 O software de gerenciamento de armazenamento/gestdo de documentos devera ter
espaco de armazenamento ilimitado com capacidade de expansdo, contemplando acesso para
um numero de usuarios ilimitado, com perfis de acessos diferenciados.

12.5.1.8 O software devera possuir API para possivel integracdo com outros sistemas, tendo
no minimo as seguintes funcionalidades:

a) Consulta de registros/documentos digitalizados;

b) Insercdo de novos registros/documentos digitalizados;

¢) Solicitacdo de documentos;

d) Alimentacdo de listas de registro — Banco de dados.

12.5.1.9 Devera ser apresentado a API de integracdo durante a prova de conceito

12.5.1.10 A CONTRATADA devera se responsabilizar pela disponibilizacdo do sistema
web, hospedagem de dados, manutencdo do servidor e por sua politica de backups, sem
nenhum custo adicional 8 CONTRATANTE.

12.5.1.11 Devera ser apresentado na fase de habilitacdo folhetos/brochuras do software com
suas funcionalidades, assim como telas de funcionamento, além de link ou documenta¢do de
API que permita a integracao do sistema.

12.5.1.12 O acesso ao sistema devera ser realizado através de uma autentica¢do via
formulario, usando criptografia de HASH para validagio do acesso;

12.5.1.13 Devera utilizar protocolo HTTPS para autenticacdo da plataforma web de
integracdo.

12.5.1.14 Requisitos gerais dos modulos:

a) Controle de permissdes por filial/unidade, departamentos, processos e tipo documentais;
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b) Usuarios unicos para acesso aos modulos;

¢) Criacdo ilimitada de usuarios;

d) Licenca ilimitada de usuarios;

e) Acesso ilimitado de usuarios concorrentes;

f) Definicéo de perfil do usuario: grupo de operacdes permitidas no software;

g) Controle de permissdes por arvore organizacional, podendo definir um perfil (grupo de
operacdes) para cada usuario em qualquer nivel da hierarquia organizacional, com
possibilidade de chegar até o nivel de tipo documental;

h) Login tnico para acesso de qualquer médulo;
i) Requerer senha forte para seguranca;

j) Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL, SQL, SQL SERVER ou outros
compativeis. Sendo todo o custo de armazenamento, manutencdo e licenciamento de
responsabilidade da CONTRATADA;

k) O software e seus manuais deverdo ser completamente em Portugués do Brasil;

1) Ser compativel com, no minimo, os principais browsers do mercado, tais como Internet
Explorer, Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox ou Safari.

m) Acesso mediante login e senha com definicdo de perfil: permissdes e restricdes do
usudrio quanto as acdes a executar nos aplicativos e permissoes e restricdes as informacdes e
documentos da CONTRATANTE armazenados no Software;

n) Permitir a criacdo de tipologias documentais conforme a necessidade do Cliente;

0) Permitir a criacdo de uma arvore organizacional baseada na estrutura e nas tipologias do
Cliente;

p) Permitir a criacdo de codigo de classificacdo de documentos;

q) Permitir a definicdo de temporalidade documental, onde o software aponta os documentos
com temporalidade vencidas;

r) Permitir a criacdo de ilimitados campos de indexacdo conforme a necessidade do Cliente;

s) Permitir a definicdo de labels dos campos de indexacdo conforme a necessidade da
CONTRATANTE;

t) Permitir a definicdo da ordem em que os campos sdo exibidos na tela de indexacao;

u) Permitir a definicdo do tipo de campo e validacdo conforme o tipo no momento da
indexacdo do documento (CPF, CNPJ, CPF/CNPJ, Numero, Monetario, Data, Dropdown,
CheckBox);

v) Permitir a definicdo de range de valor a ser aceito no momento da indexacdo para campos
do tipo numérico e monetario;
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w) Permitir a definicdo de seguranca para os campos de indexacdo, tais como: digitacdo
obrigatdria, dupla digitacdo, mascara, expressdo regular, relacionamento entre campos (>,
R S S

X) Permitir a associacdo dos campos customizados a arvore organizacional do cliente,
evitando assim exibir campos desnecessarios conforme o tipo de documento;

y) Permitir a criacdo de uma lista com um conjunto de dados, que pode representar uma lista
de empresas, de pessoas, etc. Esta lista deverda permitir o preenchimento automatico de
alguns campos de indexacdo (auto-complete) no momento do cadastro de um documento
relacionado ao mesmo;

z) Permitir cadastrar e editar os dados da lista (para fins de auto-complete) durante a
indexacdo/cadastro de um documento

12.5.2 Provedor de servicos devera:

12.5.2.1 Ter sua estrutura projetada para abrigar servidores e outros componentes como
sistemas de armazenamento de dados (storages) e ativos de rede (switches, roteadores, etc.);

12.5.2.2 Hospedar o software de gerenciamento eletrénico de documentos;
12.5.2.3 Permitir o armazenamento dos dados em qualquer linguagem de programacio;

12.5.2.4 Possuir conexdes (links) redundantes com pelo menos mais de um fornecedor de
backbone em uma estrutura de Autonomous System (AS). Esta infraestrutura tem o objetivo
de garantir que o software hospedado permaneca acessivel, mesmo se houver falhas em uma
das conexdes com a Internet;

12.5.2.5 Fornecer mecanismos de seguranca para restringir o acesso a somente pessoas
autorizadas compostos por cameras de seguranca e alarmes;

12.5.2.6 Possuir um sistema de combate e prevencdo contra incéndios composto de sistema
de deteccdo de fumaca, extintores e procedimentos de brigadas de incéndio e seguro contra
incéndios;

12.5.2.7 Possuir equipamentos de refrigeracdo para garantir que a temperatura do ambiente
permaneca em niveis aceitaveis para a operacdo do software;

12.5.2.8 Possuir sistema de fornecimento de energia redundante composto por nobreaks que
possam evitar danificar equipamentos;

12.5.2.9 Possuir os seguintes itens de seguranca:
a) Protecdo de acesso as informacdes e unidades de processamento;

b) Medidas para garantir a protecdo dos dados, antecipando ameagas a privacidade,
seguranca e integridade, prevenindo acesso nio autorizado as informacdes;

c) Possibilitar especificar a localizacdo geografica para a hospedagem de dados e maquinas
virtuais;

d) Possibilitar comunicacéo criptografada e protegida para transferéncia de dados;

e) Possibilitar a criptografia dos dados na armazenagem;
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f) Armazenar os dados de forma independente de maneira a impedir que clientes
hospedados no mesmo local possam ter acesso a dados ndo autorizados;

g) Possibilitar que todos os servicos da plataforma sejam gerenciados de forma
computacional, ndo dependendo de acdo humana.

12.5.2.10 Possui as certificacdes ISO/IEC 27001:2005 -Padrdo de sistema de gestdo de
seguranca / técnicas de seguranca;

12.5.2.11 SSAE 16

12.5.2.12 ISAE 3402 - Qualidade de controle de seguranca da informacdo
12.5.2.13 HIPAA.

12.5.3 Modulo de guarda e gerenciamento de documentos devera:

12.5.3.1 Permitir o gerenciamento dos documentos fisicos, digitalizados ou digitais da
contratante;

12.5.3.2 Possibilitar o acesso ilimitado de usuarios, mediante senha e login;
12.5.3.3 Cadastrar campos customizados para cada tipo documental, sempre que necessario;

12.5.3.4 Indexar os documentos conforme as planilhas elaboradas e os campos customizados
de que trata a alinea anterior;

12.5.3.5 Cadastrar, controlar e gerenciar os documentos fisicos, digitalizados e digitais;
possibilitar a obrigatoriedade da indexacdo de determinado metadado, conforme a
classificacdo do documento;

12.5.3.6 Possibilitar a obrigatoriedade da dupla digitacdo de determinado metadado para
assegurar a veracidade da informacéo;

12.5.3.7. Possibilitar o compartilhamento de campos de indexacdo em diversos niveis da
classificacdo documental;

12.5.3.8. Possibilitar o download dos documentos eletrénicos ou digitalizados (de quaisquer
extensOes) de forma unitaria;

12.5.3.9 Possibilitar o download dos documentos eletrénicos ou digitalizados (de quaisquer
extensdes) em lotes agrupados em um arquivo compactado;

12.5.3.10 Possibilitar o download e o agrupamento de varios arquivos PDF em um unico
arquivo PDF;

12.5.3.11 Definir de forma automatica o local de armazenamento dos documentos, caixas e
midias especiais;

12.5.3.12 Possibilitar o upload e download de arquivos eletronicos em quaisquer extensdes;

12.5.3.13 Manter, em um unico registro do banco de dados, as informacdes dos documentos
fisicos, digitais ou digitalizados;

12.5.3.14 Pesquisar o material armazenado, fisico, digital ou digitalizado, mediante os
campos padrio do software ou campos customizados para cada tipo documental;
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12.5.3.15 Visualizar de forma instantanea e simplificada os documentos digitais ou
digitalizados, conforme parametros da consulta;

12.5.3.16 Possuir ferramenta de solicitacdo de digitalizacdo imediata dos documentos
pesquisados, e insercdo destes no software, para visualizacdo das imagens nos padrdes da
alinea anterior;

12.5.3.17 Possuir ferramenta de solicitacdo de entrega dos documentos fisicos na sede da
CONTRATANTE, possibilitando o agendamento da entrega de documentos, de acordo com
a necessidade do usuario, determinacdo do endereco de entrega, departamento e usuario
solicitante;

12.5.3.18 Possuir ferramenta de solicitacdo de recolhimento de novos documentos ou de
documentos consultados, possibilitando o agendamento da coleta dos documentos, de acordo
com a necessidade do usuario, determinacdo do endereco de busca, departamento e usuario
solicitante;

12.5.3.19 Gerenciar a entrada e saida dos materiais e responsaveis por estes, e emissao de
relatorios dos eventos, para possibilitar a rastreabilidade dos documentos, caixas e midias
especiais;

12.5.3.20 Controlar a temporalidade documental e possibilitar a emissdo de relatdrio para
analise da CONTRATANTE;

12.5.3.21 Possibilitar o cadastramento ilimitado de filiais/unidades, departamentos, tipos e
subtipos documentais;

12.5.3.22 Emitir relatério em formato CSV onde a CONTRATANTE podera exportar todos
os dados cadastrados no sistema utilizando filtros para cada série de dados; Administrar os
arquivos internos da CONTRATANTE, com os seguintes recursos minimos:

a) Criar a diagramacdo do layout do arquivo interno da CONTRATANTE (Descricdo e
definicio de enderecos nas estantes, armarios e demais modveis existentes para o
armazenamento dos documentos ativos, podendo ser parametrizada conforme localizacdo
fisica e geografica);

b) Definir de forma automaética o local de armazenamento da caixa ou pasta;

c¢) Controlar entrada e saida e a localizacdo e armazenamento dos documentos no arquivo da
CONTRATANTE;

d) Emitir rétulos de caixas, com a localizacdo e descricdo do contetdo;

e) Emitir guia de busca dos documentos para localizacdo do mesmo no arquivo;
f) Controlar solicitacdes e entregas das consultas dos documentos ou caixas;

g) Controlar devolucdes dos documentos e caixas;

h) Controlar status dos documentos, conforme sua localizacio;

1) Disponibilizar histérico de consultas e devolucdes dos documentos;

j) Emitir protocolos de consultas e devolugdes;

k) Relatorios customizaveis, conforme necessidade da CONTRATANTE.
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Permitir durante o processo de solicitacdo de um documento em Guarda Terceirizada,
escolher as formas de entrega: fisica, digital ou copia;

Permitir na entrega de uma solicitacdio de um documento for fisica, o usuario podera
escolher um endereco de entrega previamente cadastrado;

Permitir a devolucdo de um documento fisico em Guarda; Controlar o SLA (Service Level
of Agreement) de solicitacdes acordado com a Guarda que devera:

a) Controlar prazos distintos para o atendimento de uma solicitacdo de documento fisico,
digital ou cdpia;

b) Definir o limite de volume de solicitacdo diaria;

¢) Calcular o prazo de entrega baseado em um horério comercial ou horas corridas e uteis; d)
Controlar um prazo distinto para solicitacdes onde sdo entregues documentos ou o
repositdrio inteiro de um documento (caixa ou pasta);

e) Possibilitar a definicio de um dia fixo da semana para as entregas das solicitacdes
ocorrerem.

12.6  Modulo de Captura e Digitalizagdo de Documentos devera:

12.6.1 Permitir o escaneamento, indexacdo e envio destes e de arquivos eletronicos para o
software juntamente com os metadados;

12.6.2 Carregar de forma automatica todas as configuragdes como filiais, departamentos,
tipos, subtipos e campos customizados parametrizados no software;

12.6.3 Configurar a qualidade do documento a ser gerado na digitalizacao;

12.6.4 Selecionar o driver Twain do scanner que estiver conectado na maquina no momento;
12.6.5 Possibilitar a definicdo e insercao de metadados (dados de indexacdo) dos documentos;
12.6.6 Digitalizar documentos com OCR;

12.6.7 Visualizar as paginas que estdo sendo digitalizadas;

12.6.8 Excluir paginas digitalizadas;

12.6.9 Rotacionar paginas digitalizadas;

12.6.10 Redigitalizar paginas que ficaram ilegiveis, possibilitando inser¢do das mesmas na
tela;

12.6.11 Multipaginar documentos digitalizados e gerar arquivos PDF;

12.6.12 Enviar documentos digitalizados ou arquivos eletronicos com seus metadados
automaticamente para o software;

12.6.13 Digitalizar e inserir as paginas atuais em arquivos PDF ja armazenados no software,
no inicio ou fim do (arquivo PDF) documento antes de aplicar a certificacdo no
arquivo;

12.6.14 Digitalizar e inserir um novo arquivo em um registro ja existente no software;

12.6.15 Pesquisar documentos ja disponiveis no software;
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12.6.16 Fazer download de documentos do software;

12.6.17 Possuir automacao para certificar digitalmente os documentos a serem digitalizados;

12.6.18 Permitir que na categoria “A”, todos os tipos de certificados digitais sejam aceitos nos

formatos Al, A2, A3, A4 conforme conceitos abaixo:
a) Al e S1: geracdo das chaves feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;
armazenamento em dispositivo de armazenamento (como um HD); validade maxima de um
ano;

b) A2 e S2: geracdo das chaves feita por software; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;
armazenamento em cartdo inteligente (com chip) ou token (dispositivo semelhante a um
pendrive); validade maxima de dois anos;

c) A3 e S3: geracdo das chaves feita por hardware; chaves de tamanho minimo de 1024 bits;
armazenamento em cartdo inteligente ou token; validade maxima de trés anos;

d) A4 e S4: geracdo das chaves feita por hardware; chaves de tamanho minimo de 2048 bits;
armazenamento em cartdo inteligente ou token; validade méxima de trés anos.

12.6.19 Assinador digital padrao ICP-Brasil.
12.6.20 Atender em plenitude os anexos técnicos do Decreto 10.278 de 18 de margo de 2020

http://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.278-de-18-de-marco-de2020-
248810105 que regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 3° da Lei n°
13.874, de 20 de setembro de 2019.
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12.7 Modulo para Auditoria de Documentos devera:
12.7.1 Permitir a auditoria dos documentos faltantes para a gestdo de documentos especificos
baseada em regras de auditorias;
12.7.2 Funcionar no mesmo banco de dados do software, de forma a evitar informacgoes
duplicadas de documentos;
12.7.3 Ser totalmente WEB, de propriedade da CONTRATADA, e estar disponivel via
internet, sete dias por semana, 24 horas por dia;
12.7.4 As caracteristicas minimas do modulo para auditoria de documentos em departamento
pessoal serao as seguintes:
a) Permitir a definicdo dos documentos que devem ser esperados periodicamente;
b) Comparar a lista dos documentos esperados com os documentos existentes no Software e
gerar uma listagem dos documentos faltantes para que o responsavel pelo processo possa
regularizar;
c¢) Permitir que a lista de documentos faltantes seja atualizada dinamicamente, de forma a
apresentar os documentos que faltam no momento;
d) Permitir a pesquisa dos documentos de departamento que estdo cadastrados no software;
e) Permitir o download da imagem dos documentos cadastrados no software;
f) Permitir o download de varias imagens (gerando um Unico arquivo ou Varios arquivos
separados por tipo documental) dos documentos cadastrados no software;
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g) Exigir que o usuario de login do médulo de Auditoria de documentos seja 0 mesmo
utilizado para logar no software.

13. VIGENCIA DE CONTRATO

13.1 O prazo previsto para a presente contratacao € de 12 (doze) consecutivos e ininterruptos,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos

14. CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA
14.1.0 Critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO (LOTE UNICO):

14.2 Os servicos solicitados neste TR sdo compostos por itens comuns ao objeto da licitacdo, ndo
havendo qualquer servico de natureza diversa na composicdo dos lotes, que os ofertados por
empresas dessa atividade econdmica, ndo podendo, portanto, haver questionamentos quanto a restricdes
de participacdo na licitacdo;

14.3 O critério de julgamento adotado ndo restringird o carater competitivo do certame, muito menos a
perda da economia de escala, ou seja, havera um melhor aproveitamento dos recursos do mercado e, com
isso, ampliacdo da competitividade do certame. Deve ser considerada, ainda, com foco na eficiéncia, que
a contratacdo de uma unica empresa gerara ganho econémico para a Administracdo, em decorréncia da
uniformizacdo dos servicos, dinamizagdo do processo de execucdo, fiscalizacdo e gestdo do contrato;

14.4 Sugerimos pela adocdo do modo de disputa “FECHADO”, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com lance final e fechado. A Lei 13303/2016, traz no seu computo a critério da
CONTRATANTE, a possibilidade de adotar o modelo de disputa que mais se adeque ao seu objeto de
contratacao.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1 Acompanhar a execu¢do do Contrato atraves dos Fiscais do Contrato, que exercerao
ampla e irrestrita fiscalizacdo do objeto, a qualquer hora, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados, inclusive quanto as
obrigacoes da empresa CONTRATADA constantes também deste Termo e do Edital
respectivo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias constatadas.

15.2 Efetuar a juntada aos autos do processo das irregularidades observadas durante a
execucao da relacao contratual;

15.3 Efetuar os pagamentos devidos a empresa CONTRATADA, nos prazos e condicdes
estabelecidas neste no Edital;

15.4 Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo e
respectivo Edital, necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigacdes
assumidas sempre que venham a ser solicitados pelos empregados da licitante
vencedora;

15.5 Rejeitar, o cumprimento do objeto deste Termo e do respectivo Edital por terceiros, sem
autorizacao expressa das partes;

15.6 Permitir, desde que necessario, o acesso dos funcionarios da CONTRATADA,
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devidamente identificados nas dependéncias da CONTRATANTE, para a execu¢ao dos
servicos contratados sempre que for necessario, de acordo com as possibilidades e
regras de acesso as dependéncias do CONTRATANTE;

Atestar as Faturas e documentos Fiscais correspondentes ao objeto deste Termo de
Referéncia e respectivo Edital e supervisionar os Servigos por intermédio de servidores
designados para este fim.

Comunicar a CONTRATADA qualquer ocorréncia, diligenciando para que as
irregularidades ou falhas sejam plenamente corrigidas;

Observar e fazer cumprir fielmente o que estabelece este Edital;

15.10 Proporcionar todas as facilidades possiveis a perfeita execucao do objeto licitado.

15.11Rejeitar, no todo ou em parte, servico ou fornecimento em desacordo com o

estabelecido neste Termo de referéncia;

15.12 Supervisionar a execu¢do do Contrato por meio do Fiscal do Contrato a ser indicado

pela CONTRATANTE, verificando se todas as obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia estdo sendo cumpridas pela CONTRATADA.

15.13 Notificar, por escrito a contratada, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades

constatadas no cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias, bem como sobre a aplicagcdo de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditorio e a ampla defesa;

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1

16.2

16.3

16.4

16.5

16.6

Satisfazer, rigorosamente, o objeto desta contratacdo, em conformidade com todas as
condicdes e os prazos estabelecidos neste Termo;

Responsabilizar-se por eventual paralisacdo dos servigos, ocasionada por seus
funcionarios, tomando a devida providéncia para a imediata solucdo e isentando a
CONTRATANTE de qualquer onus dai decorrente;

Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas no presente instrumento, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na Licitacdo respectiva sob pena de multa e rescisdo contratual;

Cumprir rigorosamente com os prazos e demais condi¢des previstas neste Termo e no
Edital, bem como com toda e qualquer exigéncia legal aplicavel ao presente caso;

Responder pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto desta contratacdo, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade o fato de a CONTRATANTE fiscalizar e acompanhar
todo o procedimento;

Informar por escrito ao Fiscal, ou ao seu substituto eventual, quando for o caso. a
ocorréncia de qualquer anormalidade e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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16.7 Prestar os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamacdes relativas aos servigos prestados;

16.8 Arcar com as despesas decorrentes da ndo-observancia das condi¢des constantes deste
Termo e do instrumento licitatorio, bem como de infragdes praticadas por seus
funcionarios, ainda que no recinto da CONTRATANTE;

16.9 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na €poca
propria, vez que os seus empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

16.10 Assumir a responsabilidade por danos causados diretamente a equipamentos de
propriedade da CONTRATANTE, quando estes tenha sido ocasionado por seus
empregados durante a execucao do objeto contratado;

16.11 Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles,
ainda que acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

16.12 Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas
a esse processo licitatorio, originariamente ou vinculados por preven¢do, conexao ou
continéncia;

16.13 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao deste objeto;

16.14 A inadimpléncia da Licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢ao
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da
CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto desta contratacdo, razdo pela qual a
Licitante vencedora dispensa expressamente qualquer vinculo de solidariedade, ativa
ou passiva, com a CONTRATANTE;

16.15E expressamente proibida a veiculacio de publicidade acerca desta contratacio, salvo se
houver prévia autoriza¢do da Administracdo da CONTRATANTE;

16.16 Manter os seus empregados devidamente identificados por cracha quando em trabalho,
devendo substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa
ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

16.17 Prestar os servigos de acordo com a proposta e que satisfaga o descrito neste Termo e no
Edital respectivo;

16.18 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;

16.19 Cumprir, as suas proprias expensas, todas as clausulas contratuais que definam suas
obrigacdes;

16.20 A empresa CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais,
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0s acréscimos ou supressdes, em relacdo ao objeto do contrato, em até 25% (vinte e
cinco por cento) sobre o valor inicial atualizado do contrato, excetuado os casos de
supressdo, que poderdo exceder esse limite, de acordo com o artigo 65, § 2° inciso IL
Da Lei1 13.303.

16.21 Zelar pela perfeita execucao dos servicos de recolhimento e entrega, devendo sanar as

falhas eventuais;

16.22 Indicar preposto, informando telefone fixo, telefone celular e e-mail para contato com a

CONTRATADA, comunicando qualquer alteracao que venha a ocorrer nesses dados;

16.23 Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucao do objeto em

conformidade com as disposicdes do Termo de Referéncia, executando-o com
eficiéncia, presteza e pontualidade.

17. DO PAGAMENTO

16.1

16.4

16.5

16.6

16.7

O fiscal ou o gestor do contrato atestara a entrega dos servi¢os nas condi¢des exigidas
neste Termo de Referéncia e no respectivo Edital, constituindo esse procedimento
requisito para liberacdo dos pagamentos, na proporcionalidade devida, a
CONTRATADA.

Os pagamentos por parte da CONTRATANTE serdo proporcionais ao servi¢o prestado
no periodo de 30 dias.

A licitante vencedora emitira a Nota Fiscal, discriminando as importancias devidas,
correspondentes aos servicos efetivamente prestados, devendo ser entregues na
CONTRATANTE no prazo de ateé o 5° (quinto) dia util do més subsequente a prestacao
de servicos.

Na data da emissdao do documento fiscal especifico, a CONTRATANTE deve ser
informado por meio eletronico atraves do e-mail CONTRATANTE@cosanpa.pa.gov.br
sobre o fato e receber também eletronicamente o link para emissdo da nota fiscal
eletronica e respectivos boletos digitalizados.

Os pagamentos serao efetuados em ateé 30 (trinta) dias a partir da data de emissao da
nota.

As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serao devolvidas a licitante vencedora
para as devidas correcdes. Nesse caso, o prazo desta clausula comecara a contar a partir
da data de apresentacao da Nota Fiscal/Fatura sem incorregdes.

A licitante vencedora devera também apresentar com as notas fiscais ou faturas os
seguintes documentos:
Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigos
(FGTS), atraves do Certificado de Regularidade de Situacdo (CRS) expedido
pela Caixa Economica Federal;
Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, bem como de regularidade
perante a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certidio unificada

O (91) 3202-8404 cosanpa
@ cpl@cosanpa.pa.gov.br f cosanpa

Av. Magalh3es Barata, 1201

S3o Bras - CEP: 66060-901
Belém — Para

50

W cosanpaoficial


mailto:palloma.bastos@cosanpa.pa.gov.br

COMPANHIA GOVERNO DO
DE SANEAMENTO ‘ \
C0SANPA/ DO PARA »

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — SRF e
pela Procuradoria da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria MF 358, de
5 de setembro de 2014;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Deébitos Trabalhistas, nos
termos do artigo 642- A, da Consolidacao das Leis do Trabalho (Incluido pela
Lein® 12.440, de 2011).

d) A licitante vencedora é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, incidentes sobre os servicos e obras contratados.

16.8 Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de
liquidagado qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou

corre¢cao monetaria.

16.9 Se a licitante vencedora, descumprir qualquer termo ou condicao a que se obrigar no
presente certame, por sua exclusiva culpa podera a CONTRATANTE, reter o
pagamento, até que seja sanado o respectivo inadimplemento, nao sobrevindo, portanto,
qualquer 6nus a CONTRATANTE resultante desta situacao.

18. RECURSOS ORCAMENTARIOS

17.1 Os recursos orcamentarios para realizacdo da despesa correrdo por conta de recursos
proprios da  COSANPA, através de  dotacdo  orcamentaria:  conta
XXX XXXXXXXXXXX

19. DO REAJUSTE

18.1 O reajuste se dara apos 12 meses, a contar da data da proposta e ocorrera com base no
Indice INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia — IBGE do periodo, nos
termos do art. 151, §1° do RILC da COSANPA.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 O licitante que causar o retardamento do andamento do certame, ndo mantiver a
proposta, desistir do lance ofertado, fraudar de qualquer forma o procedimento desta
Licitacao; ou o vencedor que, convocado dentro do prazo de validade da proposta,
deixar de entregar documentacao exigida no Edital, apresentar documentacao falsa, nao
assinar o contrato ou instrumento equivalente, falhar ou frustrar a execu¢do do contrato,
comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
sujeito a aplicacio de ADVERTENCIA além das seguintes penalidades, segundo a
extensdo da falta cometida, com observancia do direito a prévia defesa:
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OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO SER APLICADAS

N4o retirar a nota de empenho, quando
convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta.

1. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.

2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

Entregar o objeto fora do prazo
estabelecido.

3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do material ndo fornecido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apods o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera
ser considerada inexecucdo total ou parcial do objeto.

Nao efetuar a troca do objeto, quando
notificado.

4. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.

5. Multa de 0.5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Substituir o objeto fora do prazo
estabelecido.

6. Multa de 0.5% (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do material ndo substituido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apos o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera
ser considerada inexecucdo total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documentacao exigida
neste Edital.

7. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (ano) ano.

8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho/valor total estimado para o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou desistir do
lance.

9. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.

10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Comportar-se de modo inidoneo.

11. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo
periodo de 2 (dois) anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Fizer declaracdo falsa.

13. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo
periodo de 2 (dois) anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Apresentar documentacdo falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administracdo Publica pelo
periodo de 5 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

17. Comunicar ao Ministério Publico.
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18. Impedimento de licitar com a Administracdo Publica pelo
periodo de 5 (cinco) anos.

Cometer fraude fiscal. 19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato/nota de

empenho.

20. Comunicar ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer obrigacdo 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
pactuada ou prevista em lei e no edital do | sobre o valor do contrato/nota de empenho, limitada a 20 (vinte)
presente pregdo eletronico, em que ndo se | dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera

comine outra penalidade. ser considerada inexecucdo total ou parcial do objeto.

22. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo

periodo de 2 (dois) anos.
Inexecucdo total.
23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do

contrato/nota de empenho.

Inexecucdo parcial do objeto.

24. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo
periodo de 1 (ano) ano.

25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente
a parte ndo executada.

19.2

19.3

19.4

19.5

19.6

19.7

Na hipotese de a multa atingir o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor do
fornecimento, a CONTRATANTE podera proceder a rescisao unilateral do contrato,
hipotese em que a empresa fornecedora também se sujeitara as san¢des administrativas
previstas neste Edital.

As multas porventura aplicadas serao descontadas dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa penalizada, amigavel ou
judicialmente, e poderdo ser aplicadas cumulativamente as demais sangdes previstas
nesta clausula.

A defesa a que alude o caput deste item devera ser exercida pelo interessado no
respectivo processo no prazo de 5(cinco) dias uteis a contar da sua notificacao, podendo
ocorrer a juntada de documentos e serem arroladas ate 03 (trés) testemunhas.

Serdo considerados injustificados os atrasos ndao comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da justificativa ficard a critério da
CONTRATANTE que devera examinar a legalidade da conduta da empresa.

Comprovado impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito
pela CONTRATANTE conforme procedimento esbog¢ado no subitem anterior, a
licitante vencedora ficara isenta das penalidades mencionadas nos subitens anteriores.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, e no caso de impedimento de licitar e de contratar
com a Administracdo Publica, a licitante sera descredenciada por igual periodo, sem
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21. DA SUPERVISAO DOS SERVICOS

20.1 A execucdao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Geréncia Executiva de
Biblioteca e Arquivos -UEBL, compreendendo-se no acompanhamento e na

fiscalizagao:

a)

b)

Supervisionar a prestacdo dos servigcos e a aquisi¢ao realizada, garantindo que
todas as providéncias sejam tomadas para regularizacdao de falhas ou defeitos
observados:

Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora
de sua competéncia;

Exigir da(s) licitante(s) vencedora(s) todas as providéncias necessarias a boa
execugao do contrato, anexando aos autos do processo, copias dos documentos
escritos que comprovem as solicitagdes de providéncias;

22. DA EXECUCAO DO CONTRATO

21.1 Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execu¢do do
contrato, 0 CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao sobre o mesmo, sem que isto configure a direcao dos servicos nos termos da

CLT, diretamente ou por prepostos designados, podendo/devendo para isso:

a)

b)

d)

e)

21.2 A fiscalizacao exercida pela administra¢do ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ou em
decorréncia de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior, inexistindo em qualquer circunstancia, a

Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos, ou obter da Administracao,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias a execu¢ao do contrato;
Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucao do
contrato, em especial atestar faturas, aplicacdo das sancdes, exceto aquelas
especificadas na legislacdo do trabalho, alteracdes e repactuacdes do contrato;
Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato, quando o
objeto estiver sendo executado de forma irregular, em desacordo com as
especificacdes e, ainda, quando constatada a paralisacdo da execuc¢do ou
cometimento de faltas que ensejem a adocdo dessa medida ou de outras
constantes do Termo de Referéncia, garantida a ampla defesa a
CONTRATADA;

Sustar os pagamentos das faturas, no caso de infracdo pela Contratada de
qualquer dispositivo contratual;

Reportar-se somente aos responsaveis designados pela Contratada, sendo
vedado o poder de mando sobre os empregados da mesma.

corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

21.3 A Lei 13.303/2016, também conhecida como Lei das Estatais, estabelece normas para
as empresas publicas e sociedades de economia mista no Brasil. No que diz respeito a
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execucdo de contratos, a lei aborda diversos aspectos relacionados a gestio e
fiscalizagdo dos contratos celebrados por essas entidades. Abaixo, alguns pontos

relevantes que devem ser obedecidos sobre a execu¢do de contrato de acordo com a Lei
13.303/2016:

a) A empresa publica ou sociedade de economia mista deve designar um gestor
responsavel pela fiscalizacao e acompanhamento da execucdo do contrato
(Art. 58).

b) O gestor do contrato é responsavel por assegurar que todas as clausulas e
condi¢cdes contratuais sejam cumpridas (Art. 59).

c) O contratado também pode indicar um representante para atuar em conjunto
com o gestor do contrato (Art. 61).

23. DISPOSICOES GERAIS

22.1 Para posteriores contatos para esclarecimentos e informacdes adicionais acerca deste Termo de
Referéncia, contatar servidor Shirley Muniz — UEBL, telefone: (91) 3202-8542, e-mail:
shirley.furtado@cosanpa.pa.gov.br.

Shirley Furtado

Geréncia Executiva de Biblioteca e Arquivos — UEBL
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PREGAO ELETRONICO 047/2023
APENDICE |
MAPA DE RISCOS
. . . P Responsavel
Risco Probabilidade | Impacto Medidas de Mitigacao
Contrato detalhado com protocolos de| CONTRATADA
Perda de Documentos no 2,3 ;o
) Meédia Meédio |transporte seguros, rastreamento em
Transporte 2
tempo real, seguro contra perda.
Danos Fisicos no s ... |Embalagem adequada, transporte em| CONTRATADA
o Meédia Meédio - . i
Transporte condicdes controladas, manuseio treinado.
s s s o Auditoria de qualidade das digitalizacdes,| CONTRATADA
Falha na Digitalizacdo e . . e 2
o Baixa Alto protocolos de certificacdo, revisdes
Certificacdo
regulares.
Vazamento de Informacdes - Politicas de  seguranga  robustas,| CONTRATADA
o Meédia Alto B : :
Sensiveis autenticacdo de dois fatores, criptografia.
" . Controles de acesso  rigorosos, | CONTRATANTE
Acesso Ndo Autorizado aos g s i 7 :
g Meédia Alto | monitoramento de atividades, treinamento
Documentos Digitais S
= de conscientizacdo em seguranca.
L Armazenamento em ambiente controlado,| CONTRATADA
Danos Fisicos aos : 5.3 : S
. Baixa Meédio |embalagem adequada, inspecdes
Documentos Arquivados 2
regulares.
Falha na Catalogacdo e i s ... |Sistema de catalogacio consistente,| CONTRATADA
o Meédia Meédio . )
Organizacao treinamento de funcionarios.
Interrup¢do do Acesso a . Sistema de redundancia, backups| CONTRATADA
S0 Baixa Alto S
Documentos Essenciais regulares, suporte técnico rapido.
Deterioracdo ao Longo do ... | Manutengdo regular, migracdo para novos | CONTRATADA
Alta Meédio 2 i
Tempo formatos conforme necessario.
: Testes de usabilidade antes da| CONTRATADA
Falha na Consulta Eficiente . £ : . . -
Baixa Médio |implementac¢do, treinamento de usuarios,
aos Documentos : 7
monitoramento continuo do desempenho.
Violagib do Privacidadede o ConfO{mldade com re.glflamenta(;oes de| CONTRATADA
Media Alto protecdo de dados, revisdes de seguranca
Dados o
regulares, planos de resposta a incidentes.
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PREGAO ELETRONICO 047/2023
APENDICE I
ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS (SLA)

ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS (SLA)

O Acordo de Nivel Servicos (SLA) abaixo indicado estabelece os padrdes minimos de qualidade,
prazos, e estrutura de atendimento que deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA

1. Os prazos para producdo dos servicos deverdo ser atendidos no minimo como a tabela abaixo:

SERVICO QUANTIDADE MINIMA PRAZO
DE PRODUCAO
Organizacgdo de Caixas 100 Caixas 20 kg 10 (dez) dias uteis.
Digitalizacdo de qocumentos formato 100.000 imagens 05 (cinco) dias uteis.
ate A3 =
Digitalizacdo de documentos formato . 15 (quinze) dias uteis.
> 10.000 imagens
ate A2 =
Digitalizacdo de documentos formato . 15 (quinze) dias uteis.
; 10.000 imagens
ate Al
Digitalizacdo de documentos formato ) 15 (quinze) dias uteis.
; 6.000 imagens
atée A0 =
Indexacdo de Documentos 25.000 registros 05 (cinco) dias uteis
Certificacdo Digital 20.000 arquivos 05 (cinco) dias uteis.
a- Os prazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente
para cada servico listado na tabela no primeiro dia util apds a entrada do documento na
CONTRATADA.

1.1. Os prazos de producdo minima deverdo ser controlados pelo Software de GED da
CONTRATADA.
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2. Assolicitacdes de acesso a informacao deverdo ser atendidas da seguinte forma:

SERVICO REGIAO DE PRAZO
ATENDIMENTO
. 24 (vint tro) h
Consulta Normal de Caixas Belém (vinte ? ql.la o) oras
uteis.
Consulta Urgente de Caixas Belem 12 (doze) horas uteis.
Belém ,, :
24 { t |
Consulta Normal de documentos e ? ql.la 1) 5T
uteis.
Consulta Urgente de documentos ESL 12 (doze) horas uteis.
Belém

Disponibilizacdo via software de
Documentos digitalizados no
momento da consulta

04 (quatro) horas uteis.

Entrega Normal de Documentos ou
Caixas — Remessa e ou devolucao.
(Limitada em até 20 Caixas)

Categoria I

12 (doze) horas uteis

Categoria IT 24 (vinte e quatro) horas
uteis

Categoria III 36 (trinta e seis) horas
uteis

Categoria IV 48 (quarenta e oito) horas
uteis

Categoria V 60 (sessenta) horas uteis

Entrega Urgente de Documentos e ou
caixa - Remessa ou devolucio.
(Limitada em até 10 Caixas)

Categoria I

12 (doze) horas tteis.

Categoria IT

16 (dezesseis) horas uteis

Categoria III

32 (trinta e dois) horas
uteis

Categoria IV

40 (quarenta) horas uteis

Categoria V

48 (quarenta e oito) horas
uteis

b- Os prazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente para

cada servico listado na tabela.
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c- O Limite Diario onde a CONTRATADA deve atender dentro dos prazos estipulados nesse SLA é
de 160 (cento e sessenta) consultas NORMAIS e 40 (quarenta) consultas URGENTES de
documentos ou Caixas.

d- Caso a CONTRATANTE exceda os limites acima, a CONTRATADA devera acordar um prazo
de atendimento junto ao usuario da CONTRATANTE que solicitou a consulta.

e- O software da CONTRATADA devera gerenciar de forma visual e intuitiva as consultas,
solicitacdes, prazos, limites de consultas e atendimento em andamento;

f- Entende como horas uteis o horario de trabalho que a CONTRATADA devera atender a
CONTRATANTE: segunda-feira a sexta-feira, de 08hs0Omin as 17hs00min.

3.1. Os municipios e locais de entrega ou busca de documentos desarquivados ou novos estdo disponiveis
no Anexo I — Categorizacdo das regides para atendimento e execu¢do dos servicos descritos no Termo
de Referéncia e seus anexos.

3.1.1. Esses locais deverdo ser cadastrados no software, possibilitando que o usuario escolha em qual
endereco quer receber a consulta.

3.1.2. Por seguranca, sigilo e rastreabilidade das informacdes contidas nos documentos, a
CONTRATADA somente devera entregar as consultas em enderecos e usuarios previamente
cadastrados no Software.

3.2.  Os documentos a serem rearquivados serdo recolhidos pela CONTRATADA, juntamente com 0s
demais documentos destinados ao armazeamento.
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PREGAO ELETRONICO
ANEXO 11
MINUTA DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO N° XX/2023 — COSANPA.

INSTRUMENTO PARTICULAR DE CONTRATO QUE
ENTRE SI CELEBRAM  COMPANHIA  DE
SANEAMENTO DO PARA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento particular, COMPANHIA DE SANEAMENTO DO PARA - COSANPA,
Sociedade de Economia Mista Estadual por agdes, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° 04.945.341/0001-90, e com sede na Avenida Magalhdes Barata, n°® 1201, bairro Sdo Bras, Belém
— Para, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representada por seu Presidente Sr. José
Fernando de Mendongca Gomes Junior, brasileiro, casado, portador do RG n° 1417441 e CPF n°
217.932.982-20, por seu Diretor Financeiro, Sr. Vitor Augusto da Silva Borges, brasileiro, solteiro,
portador do RG n° 2761669 e CPF n° 514.629.402-00, e por sua Diretora de Gestao de Pessoas e
Logistica, Sra. Anadelia Divina Santos, brasileira, casada, portador do RG n° 3398345 e CPF n°
211.336.012-00, e a empresa XXXXXXXXXXXXX. Inscrita no CNPJ/MF sob 0 n® XXXXXXXXXXXX, com
endereco na XXXXXXXXXX, n° XXX, bairro XXXXXX, CEP: XXXXXX, endereco eletrénico:
XXXXXXXXXX, telefone: XXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
seu (a) Representante Legal, Sr (a) XXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF/MF sob 0 n® XXXXXXXXX e
portador da Carteira de Identidade n°® XXXXXX, tém entre si justa e contratada a assinatura deste Acordo,
decorrente do Pregao Eletrénico n® XX/2023 — COSANPA, e com observancia da Lei Federal n® 13.303
de 30.06.2016, do Decreto Estadual n°® 2.121 de 28.06.2018, do Regulamento Interno de Licitagbes e
Contratos da COSANPA - RILC, e dos preceitos de direito privado, mediante as seguintes Clausulas e
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: Este Instrumento tem como objeto a contratagdo de Empresa
Especializada em prestagao de servigo continuo de gestdo de documentagao para os servigos continuados
de organizacao, aplicacao do Plano de Classificagéo e Tabelas de Temporalidade Documental — PCTTD,
expurgo de documentos, digitalizagéo, certificagdo digital, transporte, arquivamento, conservagao,
catalogacao, licenga e uso de software em Gestdo Documental, indexagdao, consulta de imagem,
armazenamento temporario, consulta de documentos fisicos e a guarda continuada de acervo documental
da Companhia de Saneamento do Para, conforme especificagdes contidas no TERMO DE REFERENCIA
N° 43/2023 - UEBL/USSA/DPL e na proposta de pregos da CONTRATADA;

1.1. DAS ESPECIFICACOES:

ITEM UNICO
Valor Fta
Item Objeto Unidade | Unitario Qtd_' el R
(RS) Mensal | Anual (RS)

Elaboracgdo de Projeto de Gestdo e Revisdo
Estratégica de documentos (com definicdo de
taxonomia, forma de tratamento para cada tipo
1 de documento, elaboragdo de tabela de Projeto 1 1
temporalidade documental, mapeamento de
fluxos documentais, atribui¢des de tarefas aos
usuarios com defini¢des e conclusdes).

Transporte inicial do acervo legado da

2 COSANPA para a empresa CONTRATADA Viagem 8 8
(minimo 600 caixas 20 kg por viagem).
3 Exe.culca(? do~Plano Fie Trabalho en.vol\-:endo a Caufa 13200 | 13.200
higienizacdo, a triagem, a organizac¢do, a Arquivo
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separacdo, a rotulagem e a aplicacdo da tabela de

temporalidade.
Servico de Guarda (Custddia) de todo acervo
documental atual e do crescimento estimado, Caixa de
4 compreendendo, o fornecimento de caixas de papeldo 4.400 | 52.800
papeldo reforcado de 20kg (Quantidade 20Kg
Estimada).

Licenca de software de gerenciamento eletrénico
de documentos — GED, funcionamento WEB,

5 com acesso ilimitado de usuario e perfil de Licenca 1 12

acesso diferenciado, Licenca de software para

auditorias de documentos até 10 (dez) regras

Armazenamento digital, por medicéo, de

- 25 5
6 ocupacdo digital que suporte até 1,5 TB GB 125GB | 1,5TB
7 Digitalizacdo dos documentos por face Imagem 366.667 4640000'
. Iy . 1.500.
8 Certificacdo Digital Arquivo 125.000 000
Consulta a documentos por caixa arquivo Caixa
2 (Quantidade Estimada). Arquivo 550 6.600
— = .
10 Transporte Normal Ate 60 processos ou até 2 Cau'ia 550 6.600
caixas prazo de até 4 dias Arquivo
Transporte Expresso/Urgente - Até 20 processos Caixa
11 . . = e 4 e . 10 120
ou até 2 Caixas. Prazo de até 1 dia Arquivo
12 Servico de Expurgo Documental (Quantidade Can'ca 150 1.800
Estimada). arquivo

CLAUSULA SEGUNDA - DA LEGISLAGAO: As clausulas e condigdes deste Contrato moldam-se as
disposigdes da Lei Federal n°® 13.303 de 30.06.2016, do Decreto Estadual n°® 2.121 de 28.06.2018, do
Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COSANPA - RILC, e dos preceitos de direito privado, ao
qual CONTRATANTE e CONTRATADA estao sujeitas.

2.1. Este Contrato € vinculado ao Pregao Eletrénico n® XX/2023 — COSANPA, constante no PAE 4.0 n°
E-2023/2207517 e a proposta de pregos da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE: Além de outras estabelecidas no
TERMO DE REFERENCIA N° 43/2023 - UEBL/USSA/DPL ou deste Contrato, constituem obrigacdes da
CONTRATANTE:

a) Acompanhar gerir e fiscalizar a execu¢ao do objeto deste Contrato, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a ocorréncia de qualquer
fato que, a seu critério, exija medida corretiva por parte da CONTRATADA. A existéncia de fiscalizagao
pela CONTRATANTE de modo algum atenua ou exime a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer falha na prestagéo do Contrato;

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA de acordo com as condi¢des de preco, prazo e forma de
pagamento estabelecidas nas Clausulas sexta e sétima deste Instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA: Além de outras estabelecidas no
TERMO DE REFERENCIA N° 43/2023 - UEBL/USSA/DPL ou deste Contrato, constituem obrigacdes da
CONTRATADA:

4.1. Cumprir fielmente as disposigdes previstas na legislacdao vigente e no Contrato, atuando em
consonancia com os principios da probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente:
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a) Manter os requisitos e as condi¢des de habilitagao fixadas no processo de licitagao;

b) Comunicar a imposi¢éo, a si, a seus socios e aos administradores, de penalidade que acarrete o
impedimento de contratar com a CONTRATANTE, bem como a eventual perda dos pressupostos para a
sua contratagao;

c) Reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros, sem
exclusao ou reducgao desta responsabilidade pela presenca de fiscalizagdao ou pelo acompanhamento da
execugao por parte do gestor do Contrato;

d) Obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela CONTRATANTE para a adequada
execu¢dao do Contrato, apresentando as informagdes solicitadas e os documentos comprobatérios do
adequado cumprimento das obriga¢des contratuais, tenham elas natureza principal ou acessoria;

e) Designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a CONTRATANTE, para
participar de eventuais reunides e ser o interlocutor da CONTRATADA, zelando pelo fiel cumprimento das
obrigagdes previstas neste Instrumento;

f) A CONTRATADA ¢ obrigada a reparar, refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, e respondera por danos
causados diretamente a terceiros ou a CONTRATANTE, independentemente da comprovagao de sua
culpa ou dolo na execugao do Contrato;

g) A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execugao do Contrato;

h) A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato.

4.2. Para fins de execucao financeira deste contrato, a CONTRATANTE devera apresentar junto com a
Nota Fiscal/Fatura de cobranga, a Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e da
Divida Ativa da Unidao, a CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, bem como ainda as demais
Certiddes Negativas emitidas pelos érgaos competentes dos Governos Municipais, Estaduais e Federal, no
que for pertinente, conforme a natureza da operagao e as exigéncias legais.

CLAUSULA QUINTA - POSSIBILIDADE DE ALTERAGAO CONTRATUAL POR ACORDO ENTRE AS
PARTES: Este Contrato podera ser alterado por acordo entre as partes na ocorréncia das seguintes
hipoteses:

a) Quando houver modificagcao das especifica¢cdes, para melhor adequacao técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢gao
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei Federal n°® 13.303/16 e RILC/COSANPA;

c) Quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

d) Quando necessaria a modificagdo do regime de e modo de fornecimento, em face de verificagao técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

e) Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipagao do pagamento, com relagéo ao
cronograma financeiro fixado, sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens;

f) Para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a
retribuicdo da administragdo para a justa remuneragdo do fornecimento, objetivando a manutengéo do
equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou
previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado,
ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordinaria e extracontratual.

g) Cabera prorrogagéo contratual quando n&@o ocorrer atraso injustificado do cronograma fisico-financeiro,
por responsabilidade determinada na matriz de risco a CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR CONTRATUAL: Importa o presente Contrato no valor global de
R$XXXX (XXXXX), incluindo o fornecimento dos materiais, impostos, tributos, taxas e todos os custos
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diretos ou indiretos incidentes, e demais despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condigbes de
gestao deste Contrato, conforme Proposta de Preco da CONTRATADA, aprovada pelo Presidente da
COSANPA.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

6.1. O fiscal ou o gestor do contrato atestara a entrega dos servigos nas condigdes exigidas no Termo de
Referéncia e no respectivo Edital, constituindo esse procedimento requisito para liberagao dos
pagamentos, na proporcionalidade devida, a CONTRATADA.

6.2. Os pagamentos por parte da CONTRATANTE serdo proporcionais ao servigo prestado no periodo de
30 dias.

6.3. A CONTRATADA emitira a Nota Fiscal, discriminando as importancias devidas, correspondentes aos
servigos efetivamente prestados, devendo ser entregues na CONTRATANTE no prazo de até o 5° (quinto)
dia util do més subsequente a prestacao de servigos.

6.4. Na data da emissédo do documento fiscal especifico, a CONTRATANTE deve ser informado por meio
eletrénico através do e-mail CONTRATANTE@cosanpa.pa.gov.br sobre o fato e receber tambem
eletronicamente o link para emissao da nota fiscal eletrénica e respectivos boletos digitalizados.

6.5. Os pagamentos serao efetuados em até 30 (trinta) dias a partir da data de emissao da nota.

6.6. As Notas Fiscais que apresentarem incorregées serdo devolvidas a licitante vencedora para as
devidas corregoes. Nesse caso, o0 prazo desta clausula comecara a contar a partir da data de
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura sem incorregdes.

6.7. A CONTRATADA devera também apresentar com as notas fiscais ou faturas os seguintes
documentos:

a) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigos (FGTS), através do
Certificado de Regularidade de Situagdo (CRS) expedido pela Caixa Econémica Federal;

b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, bem como de regularidade perante a Fazenda
Federal, mediante apresentagdo de certiddo unificada expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — SRF e pela Procuradoria da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portaria MF 358, de
5 de setembro de 2014;

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos Trabalhistas, nos termos do artigo 642- A, da Consolidagao das Leis do Trabalho (Incluido pela Lei
n°® 12.440, de 2011).

d) A CONTRATADA é responsavel pelos encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, incidentes sobre
0S servigos e obras contratados.

6.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagéo qualquer
obrigacgéao financeira que |Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corregao monetaria.

6.9. Se a CONTRATADA descumprir qualquer termo ou condigdo a que se obrigar no presente certame,
por sua exclusiva culpa podera a CONTRATANTE, reter o pagamento, até que seja sanado o respectivo
inadimplemento, ndo sobrevindo, portanto, qualquer 6nus a CONTRATANTE resultante desta situagéo.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS: Os recursos orgamentarios para
realizacao da despesa atraves da conta orcamentaria: 4.5.75137.6400.10000.3510.40.322170. ARQUIVO
SERVICOS TECNICOS

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE DE PRECOS: O reajuste se dara apds 12 (doze) meses, a contar
da data da proposta e ocorrera com base no Indice INPC, mantido pelo Instituto Brasileiro de Geografia —
IBGE do periodo, nos termos do art. 151, §1° do RILC da COSANPA.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
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9.1. O licitante que causar o retardamento do andamento do certame, ndo mantiver a proposta, desistir do
lance ofertado, fraudar de qualquer forma o procedimento desta Licitagao; ou o vencedor que, convocado
dentro do prazo de validade da proposta, deixar de entregar documentagao exigida no Edital, apresentar
documentagao falsa, ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, falhar ou frustrar a execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito a
aplicagdo de ADVERTENCIA além das seguintes penalidades, segundo a extensao da falta cometida, com

observancia do direito a prévia defesa:

OCORRENCIA

PENALIDADES QUE PODERAO SER APLICADAS

Nao retirar a nota de empenho, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta.

1. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.
2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

Entregar o objeto fora do prazo estabelecido.

3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do material ndo fornecido, limitada a 20 (vinte) dias.
Apds o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera ser
considerada inexecucdo total ou parcial do objeto.

Nio efetuar a troca do objeto, quando
notificado.

4. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.
5. Multa de 0,5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Substituir o objeto fora do prazo estabelecido.

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do material ndo substituido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apos o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera ser
considerada inexecucdo total ou parcial do objeto

Deixar de entregar documentagdo exigida neste
Edital.

7. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (ano) ano.
8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho/valor total estimado para o item ou lote.

Nao mantiver a proposta ou desistir do lance.

9. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (um) ano.
10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Comportar-se de modo inidoneo.

11. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 2 (dois) anos.
12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Fizer declarac¢do falsa.

13. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 2 (dois) anos.
14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.

Apresentar documentacdo falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administra¢do Publica pelo
periodo de 5 (cinco) anos.
16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.
17. Comunicar ao Ministério Publico.

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administra¢do Publica pelo
periodo de 5 (cinco) anos.
19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.
20. Comunicar ao Ministério Publico.
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Deixar de executar qualquer obrigacdo pactuada 21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, aplicada
ou prevista em lei e no edital do presente pregdo | sobre o valor do contrato/nota de empenho, limitada a 20 (vinte)
eletrénico, em que ndo se comine outra dias. Apos o vigésimo dia e a critério da Administracdo, podera ser
penalidade. considerada inexecucdo total ou parcial do objeto.

22. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 2 (dois) anos.
23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota
de empenho.

Inexecucdo total.

24. Impedimento de licitar com a CONTRATANTE pelo periodo
de 1 (ano) ano.
25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a
parte ndo executada.

Inexecugdo parcial do objeto.

9.2. Na hipotese de a multa atingir o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento, a
CONTRATANTE podera proceder a rescisdo unilateral do contrato, hipétese em que a empresa
fornecedora também se sujeitara as sangdes administrativas previstas neste Edital.

9.3. As multas porventura aplicadas serao descontadas dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou
cobradas diretamente da empresa penalizada, amigavel ou judicialmente, e poderao ser aplicadas
cumulativamente as demais sangdes previstas nesta clausula.

9.4. A defesa a que alude o caput deste item devera ser exercida pelo interessado no respectivo processo
no prazo de 5(cinco) dias uteis a contar da sua notificagao, podendo ocorrer a juntada de documentos e
serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

9.5. Serao considerados injustificados os atrasos ndo comunicados tempestivamente e indevidamente
fundamentados, e a aceitagéo da justificativa ficara a critério da CONTRATANTE que devera examinar a
legalidade da conduta da empresa.

9.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela
CONTRATANTE conforme procedimento esbogado no subitem anterior, a licitante vencedora ficara isenta
das penalidades mencionadas nos subitens anteriores.

9.7. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, e no caso de impedimento de licitar e de contratar com a Administragao Publica, a
licitante sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital, seus
anexos, e nas demais cominagodes legais.

CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA DO CONTRATO: O prazo previsto para a presente contratacéo é
de 12 (doze) meses consecutivos e ininterruptos, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUPERVISAO DOS SERVICOS:

11.1. A execugéo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Geréncia Executiva de Biblioteca e
Arquivos - UEBL, compreendendo-se no acompanhamento e na fiscalizagao:

a) Supervisionar a prestacao dos servicos e a aquisi¢cao realizada, garantindo que todas as providéncias
sejam tomadas para regularizagao de falhas ou defeitos observados;

b) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua competéncia;

c) Exigir da CONTRATADA todas as providéncias necessarias a boa execucao do contrato, anexando aos
autos do processo, copias dos documentos escritos que comprovem as solicitagdes de providéncias;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESOLUGAO DO CONTRATO: O Contrato resolver-se-a das
seguintes formas e nas seguintes condi¢des, garantido o processo legal do contraditério, nos termos do
Art. 200 e 201 do RILC e a ampla defesa:

12.1. Por decurso do prazo de vigéncia sem que tenha sido firmado Termo Aditivo Prorrogatorio;
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12.1.2. Por distrato;

12.1.3. Por denuncia pela CONTRATANTE a qualquer tempo e mediante comunicagao escrita, nos termos
da Lei 13.303/16.

12.1.4. Por rescisao de pleno direito pela CONTRATANTE, a qualquer tempo, mediante notificagao
extrajudicial a CONTRATADA, com a consequente perda da garantia prestada e sem que lhe assista
direito a indenizagao de qualquer espécie, para este fim entendendo-se por justa causa, além das
hipoteses previstas no Artigo 200 e 201 do RILC, as situagdes abaixo:

a) Se a CONTRATADA infringir ou descumprir qualquer das clausulas, condigbes ou obrigacdes
assumidas no Contrato ou dele decorrentes;

b) Desatendimento de determinagdo do Gestor designado para acompanhar e fiscalizar a execugao do
Contrato, assim como de seus superiores;

c) Desidia no cumprimento das obrigagbes decorrentes do Contrato;

d) Pratica de atos que importem em descrédito comercial para a CONTRATANTE ou dano a sua imagem;
e) Cessao, transferéncia ou subcontratacao parcial do objeto do Contrato sem a prévia anuéncia do
CONTRATANTE, bem como associagao com terceiro que afete a execugao do Contrato, nos termos do
Paragrafo unico, art. 196, do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da COSANPA - RILC, e art.
78, da Lei Federal n® 13.303 de 30.06.2016;

f) Nao recolher dentro do prazo determinado multa regularmente imposta;

g) Incorrer mais de duas vezes em infragao para a qual seja legal ou contratualmente cominada pena de
multa;

h) Razbes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;

i) Ocorréncia comprovada de caso fortuito ou forga maior impeditivo da execugao do Contrato.

NOTA: Rescindido o Contrato, podera o Presidente da CONTRATANTE, segundo a gravidade do fato,
promover inquérito administrativo a fim de que a CONTRATADA seja declarada inidénea para transacionar
com a Administracao Publica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS: A CONTRATADA devera
obedecer rigorosamente o disposto nos documentos deste Contrato, permanecendo responsavel pela
seguranca eficiéncia, adequagao dos métodos e pessoal, materiais e equipamentos utilizados, bem como
atender, na execugao, as exigéncias das normas técnicas vigentes;

13.1. A CONTRATADA devera, as suas custas, refazer quaisquer partes dos servigos que, a juizo da
Fiscalizagao ndo tenham sido executados de acordo com o estipulado nos documentos do Contrato;

13.2. A CONTRATADA devera manter no local de execugdao dos servigos Livro de Ocorréncias para
anotagoes suas, e da Fiscalizagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXECUGCAO DO CONTRATO:

14.1. N&o obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela execugéo do contrato, o
CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o mesmo, sem que isto configure a
direcao dos servigos nos termos da CLT, diretamente ou por prepostos designados, podendo/devendo
para isso:

a) Solicitar a CONTRATADA e a seus prepostos, ou obter da Administragé@o, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias a execugao do contrato;

b) Emitir pareceres em todos os atos da Administragéo relativos a execugéo do contrato, em especial
atestar faturas, aplicagao das sangdes, exceto aquelas especificadas na legislagdo do trabalho, alteragdes
e repactuagdes do contrato;

c) Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do contrato, quando o objeto estiver sendo
executado de forma irregular, em desacordo com as especificagbes e, ainda, quando constatada a
paralisagéo da execugao ou cometimento de faltas que ensejem a adogao dessa medida ou de outras
constantes do Termo de Referéncia, garantida a ampla defesa a CONTRATADA;
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d) Sustar os pagamentos das faturas, no caso de infragdo pela Contratada de qualquer dispositivo
contratual;

e) Reportar-se somente aos responsaveis designados pela CONTRATADA, sendo vedado o poder de
mando sobre os empregados da mesma.

14.2. A fiscalizagdo exercida pela administragcdo nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, ou em decorréncia de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior,
inexistindo em qualquer circunstancia, a corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos.

14.3. A Lei 13.303/2016, também conhecida como Lei das Estatais, estabelece normas para as empresas
publicas e sociedades de economia mista no Brasil. No que diz respeito a execugao de contratos, a lei
aborda diversos aspectos relacionados a gestao e fiscalizagdo dos contratos celebrados por essas
entidades. Abaixo, alguns pontos relevantes que devem ser obedecidos sobre a execugao de contrato de
acordo com a Lei 13.303/2016:

a) A empresa publica ou sociedade de economia mista deve designar um gestor responsavel pela
fiscalizagao e acompanhamento da execugao do contrato (Art. 58).

b) O gestor do contrato é responsavel por assegurar que todas as clausulas e condi¢gdes contratuais sejam
cumpridas (Art. 59).

c) O contratado também pode indicar um representante para atuar em conjunto com o gestor do contrato
(Art. 61).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA CONTRATUAL: A firma vencedora desta licitagdo se
obriga a apresentar garantia, antes da assinatura do contrato, numa das seguintes modalidades, no valor
equivalente a 5% (cinco por cento) da contratagao, nos termos do Art.70 da Lei 13.303 de 30 de junho de
2016:

a) Caugao em dinheiro;

b) Seguro-garantia;

c) Fianga Bancaria.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA REVISAO DO CONTRATO: Fica vedada a revisdo contratual com
vistas a manutengdo do equilibrio econdmico financeiro, na ocorréncia de eventos supervenientes
alocados como de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, conforme art. 148, § 2°, do Regimento
Interno de Licitagbes e Contratos da COSANPA - RILC.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO MAPA DE RISCOS: Na hipétese de ocorréncia de um dos eventos
listados no Mapa de Riscos (Anexo | do Edital do TERMO DE REFERENCIA N° 43/2023 -
UEBL/USSA/DPL), a CONTRATADA devera, no prazo de 01 (um) dia util, informar a CONTRATANTE
sobre o ocorrido, contendo as seguintes informagdes minimas:

a) Detalhamento do evento ocorrido, incluindo sua natureza, a data da ocorréncia e sua duragao estimada;
b) As medidas que estavam em vigor para mitigar o risco de materializagao do evento, quando houver;

c) As medidas que ira tomar para fazer cessar os efeitos do evento e o prazo estimado para que esses
efeitos cessem;

d) As obrigagdes contratuais que nao foram cumpridas ou que nao irédo ser cumpridas em razéo do evento;
e) Outras informacgdes relevantes.

17.1. Apos a notificacdo, a CONTRATANTE decidira quanto ao ocorrido ou podera solicitar
esclarecimentos adicionais a CONTRATADA.

17.1.1. O reconhecimento pela CONTRATANTE dos eventos descritos no Mapa de Riscos (em Anexo)
desta Licitagcdo, que afetem o cumprimento das obrigagdes contratuais, com responsabilidade indicada
exclusivamente a CONTRATADA, nao dara ensejo a recomposi¢ao do equilibrio econémico financeiro do
Contrato, devendo o risco ser suportado exclusivamente pela CONTRATADA.
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17.2. As obrigag¢des contratuais afetadas por caso fortuito ou forga maior deverao ser comunicadas pelas
partes em até 01 (um) dia atil, contados da data da ocorréncia do evento.

17.2.1. As partes deverao acordar a forma e o prazo para resolugao do ocorrido.

17.2.2. As partes nao serdao consideradas inadimplentes em razao do descumprimento contratual
decorrente de caso fortuito, fato do principe ou forga maior.

17.2.3. Avaliada a gravidade do evento, as partes, mediante acordo, decidirao quanto a recomposi¢ao do
equilibrio econdémico financeiro do Contrato, salvo se as consequéncias do evento sejam cobertas por
Seguro, se houver.

17.2.3.1. O Contrato podera ser rescindido, quando demonstrado que todas as medidas para sanar 0s
efeitos foram tomadas e mesmo assim a manutengao do Contrato se tornar impossivel ou inviavel nas
condic¢des existentes ou é excessivamente onerosa para a CONTRATANTE.

17.2.4. As partes se comprometem a empregar todas as medidas e agdes necessarias a fim de minimizar
os efeitos advindos dos eventos de caso fortuito, fato do principe ou forga maior.

17.3. Os fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugdo do Contrato, ndo previstos no Mapa de Riscos (em Anexo) desta Licitagao, serao
decididos mediante acordo entre as partes, no que diz respeito a recomposi¢cao do equilibrio econémico
financeiro do Contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO FORO: Para a solugdo de quaisquer duvidas, litigios ou agdes
decorrentes este instrumento, em 02 (duas) vias de teor e forma, em presenga de 02 (duas) deste
Contrato Administrativo fica estabelecido pelos contratantes, o foro de Belém/PA, com a renuncia de
qualquer outro, especial, privilegiado ou de eleigao que tenham ou venham a ter.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO REGISTRO E DA PUBLICACAO: O extrato deste Contrato sera
publicado, na Imprensa Oficial do Estado do Para, no prazo de 10 (dez) dias de sua assinatura, em face
do que dispde o paragrafo 5° do art. 28 da Constituicdo Estadual.

CLAUSULA VIGESIMA — DA ASSINATURA: Estando as partes assim justas e acordadas, apos terem
lido, entendido e rubricado cada uma de suas paginas, firmam para todos os efeitos juridicos e legais este
instrumento, em 02 (duas) vias de teor e forma, em presenca de 02 (duas) testemunhas instrumentarias
abaixo identificadas e firmadas, atribuindo-lhe forga executiva judicial.

Belém/Pa, de de 2023.

Pela: COMPANHIA DE SANEAMENTO DO PARA — COSANPA.

José Fernando de Mendonga Gomes Junior

Presidente
Vitor Augusto da Silva Borges Anadelia Divina Santos
Diretor Financeiro Diretora de Gestado de Pessoas e Logistica
Pela CONTRATADA: XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX
Representante Legal
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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